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 : : اهدافماده اول

 عادی برای اتباع کشورتابعیت تنظیم بهترامورمربوط به توزیع تذکره  .1

 برای متقاضیانخدمات توزیع تذکره تابعیت  درزمینه نحوه ارائه ی بهتر کارمندانرهنمای .2

 :مبناءماده دوم:

 

ه به چاپ رسید 793که در جریده رسمی شماره  1421 سال این طرزالعمل مطابق قانون ثبت احوال نفوس

( 4ره )نشر گردیده، تدوین شده است، مطابق فق 1154که در جریده رسمی  1393سالوقانون ثبت احوال نفوس 

 الی تکمیل پروسه توزیع تذکره 793، قانون ثبت احوال نفوس 1154قانون ثبت احوال نفوس  37ماده 

است ابل ذکراساس فرمان رئیس جمهورجمهوری اسلامی افغانستان ملغی میگردد. قالکترونیکی نافذ میباشد و به 

جود وختلاف که درتدوین این طرزالعمل مواد هر دو قانون مدنظر گرفته شده است ودرمواردیکه بین دو قانون ا

( 1154/  793ون ) نته باشد ، در مشوره با وزارت محترم عدلیه به مواد قابل تطبیق در یکی از دو قاــــــــــداش

 اولویت داده میشود. 

 :خدماتماده سوم:

 ذکره عادیدرعرصه ارائه خدمات توزیع ت درجنب توزیع تذکره الکترونیکی ریاست انسجام امورتذکره تابعیت  

 به شکل حضوری وغیرحضوری خدمات ذیل را ارائه می نماید.

 توزیع تذکره اصل )جدید(  (1

 توزیع تذکره مثنی (2

 تائید ازصحت بودن تذکره  (3

 ودفتراساستبدیل وتصحیح اسم مندرج تذکره  (4

 ودفتراساساصلاح سن مندرج تذکره  (5

 ودفتراساسنصب فوتوی تذکره   (6

 ودفتراساستجدید فوتوی تذکره  (7

 ودفتراساسدرج تغییرشغل درتذکره  (8

 ودفتراساستغییرحالت مدنی در تذکره  ج در (9

 ودفتراساسدرج تغییردرجه تحصیل در تذکره  (10

 پروسس  نقل مکانی اتباع کشورازیک ولایت به ولایت دیگرو ازیک محل به محل دیگرکشور (11

 توزیع تذکره برای اطفال مجهول الهویه  (12

 توزیع تذکره برای اشخاص مجهول الهویه  (13

 توزیع تذکره برای کوچی ها (14

 : ریاست انسجام امورتذکره تابعیتتوزیع تذکره  عمراج :چهارمماده 

وم سعمومی تحت عنوان مدیریت عمومی حوزه اول، دوم، های مدیریت  تنظیم تذکره حضوری باآمریت  (1

 د.ی نمایمدرزمینه ارائه خدمات توزیع تذکره عادی برای متقاضیان تمامی ولایات کشورفعالیت رم اوچه

آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری با سه مدیریت عمومی وهشت مدیریت عادی درزمینه ارائه  (2

 مات توزیع تذکره بشکل غیرحضوری فعالیت می نماید.خد
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حوال اصن وکارشناسان امورثبت احوال نفوس درزمینه مطالعات ثبت یآمریت تحلیل وارزیابی با متخص (3

 اداره بررسی تذکره ها ودفاتراساس ثبت احوال نفوس وآموزش کارمندان ،تثبیت کیفیت خدمات  ،نفوس

 .فعالیت می نماید. 

 :مراجع ولایتی ثبت احوال نفوس :پنجمماده 

 ل نفوسومی ثبت احوادرولایات کشور، خدمات ثبت احوال نفوس درمرکز ولایات ازطریق آمریت / مدیریت عم 

 ونواحی ازطریق مدیریت ثبت احوال نفوس ارائه میگردد. ودرولسوالیها

 :رهیئت سیا ششم:ماده 

ن غانستابمنظورتوزیع تذکره برای اتباع جمهوری اسلامی اف ریاست انسجام امورتذکره تابعیت عندالضرورت 

وزارت محترم با مقیم کشورهای خارجی هیئت های سیاررا مطابق قانون ثبت احوال نفوس درهماهنگی 

  امورخارجه توظیف واعزام مینماید.

 :فورمه های درخواستی خدمات:  هفتمماده 

برای هریک ازخدمات ترتیب گردیده و متقاضیان  بمنظوردریافت خدمات، فورمه های مشخص درخواستی 

ویا  فوسحوال ناادارات ثبت  ویا مستقیمآ ازطریق   اداره ملی احصائیه ومعلومات را ازسایت انترنتیمیتوانند آن

قاضیان ــــــذکره حاوی فوتو ومعلومات درمورد متــــبگونه رایگان دریافت نمایند، فورمه های متمنابع دیگر

 باشند.لت( میاحوال نفوس  وتصـــــــدیق مصدقین ) وکلای گذر/ ملکان قرآ ویا کارمندان برحال دوخدمات ثبت 

 :رهنمود فورمه های درخواستیهشتم : ماده 

ا بوانند رهنمود استفاده ازفورمه های درخواستی درعقب فورمه ها بگونه واضح نگاشته شده ومتقاضیان میت 

 ست استفاده نمایند.مطالعه آن ازفورمه ها به گونه در

 

 

 : )جدید(توزیع تذکره اصل : نهمماده 
 

ه  فورم ند شعبه پذیرش فورمه های درخواستی متقاضیان را بررسی و از تکمیل بودن معلومات مندرجکارم -1

 ه آمرانسجام تذکروموصوف را جهت تعین سن به  ته وتصدیق مصدقین خود را بصورت دقیق متیقن ساخ

 رهنمائی مینماید.  حضوری 

درصورت  اسناد معتبر دست داشته و به اساسمتقاضی را یا تاریخ تولد  ، سن آمرانسجام تذکره حضوری   -2

ه به عدم موجودیت  اسناد معتبر به اساس چهره ظاهری اش تعین ودرفورمه درخواستی موصوف درج نمود

 شعبه پذیرش ارسال مینماید.

رمورد ثبت ت دقیق دویا یادداش قطعه فوتو، کاپی تذکره اقارب اصولی 4کارمند شعبه پذیرش اسناد لازم )  -3

میمه ستی ضو ده افغانی قیمت فی قطعه فورمه ( را از متقاضی اخذ وبا فورمه درخوا سلسله وردیف فامیلی

ه بف را نموده برای متقاضی پارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد ودریافت تذکره میباشد تسلیم و موصو

یت آمره بدرخواستی متقاضی را با ضمایم آن  تاریخ معین جهت اخذ تذکره اش دعوت مینماید. بعدآ فورمه

 جهت تثبیت سلسله وردیف فامیلی تسلیم مینماید. هاآرشیف
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ن، درکلاکارمند آرشیف، فورمه درخواستی را همراه با کاپی تذکره اقارب اصولی متقاضی یعنی ) پدر، پ -4

ه آن، اخذ وبملاحظی، ویا یادداشت دقیق درمورد سلسله وردیف فامیلکاکا، برادر، خواهر، پسرکاکا ( 

وده دفتراساس فامیلی متقاضی را دریافت وسلسله وردیف خانوادگی وی را درمحل مشخص فورمه درج نم

 جهت توزیع فورمه تذکره به حوزه مربوطه ارجاع مینماید.

دوقطعه  ( افغانی20کارمند مؤظف حوزه بعد ازدریافت فورمه درخواستی وضمایم آن برای متقاضی دربدل ) -5

ورمه ه تذکره توزیع وشماره صکوک آنرا اندراج نموده وفورمه ها را به اساس معلومات مندرج ففورم

، خانه پری، امضاء و جهت ملاحظه شد به مدیرعمومی حوزه درخواستی، تصدیق مصدقین وسن تعین شده

 ینماید. ال مرسارسال مینماید. مدیرعمومی حوزه بعدازامضاء ومهر،اسناد را دوباره به کارمند مؤظف حوزه ا

کارمند مؤظف حوزه، معلومات مندرج فورمه تذکره، سن تعین شده، صکوک فورمه تذکره وتاریخ  -6

نقل صدورآنرا دردونقل دفتراساس متفرقه سال روان ثبت وآدرس جلد، صفحه وشماره ثبت آنرا درهردو

 ینماید.فورمه دیموگرافی درج ویک نقل فورمه را بعنوان تذکره به شعبه پذیرش تسلیم م

 کارمند شعبه پذیرش تذکره متقاضی را درزمان ازقبل تعین شده به متقاضی تحویل میدهد. -7

هایی  کارتنکارمند مؤظف حوزه اسناد توزیع تذکره که حاوی یک نقل فورمه تذکره میباشد به گونه منظم در -8

لایت وکنترول به ومشخص جابجا وآرشیف مینماید وهمچنان درختم سال نقل دوم دفتراساس را بعدازچک 

 مربوطه ارسال مینماید.

سم ات واکارمند آرشیف بعدازتحریرمعلومات سلسله وردیف فامیلی درفورم درخواستی، تاریخ ارائه معلوم -9

 متقاضی را درستون ملاحظات اقارب اصولی اش تحریرمینماید.

 :توزیع تذکره مثنی: دهم ماده 
 

بت ثرمورد یادداشت دقیق د /را با اسناد لازم )کاپی تذکرهکارمند شعبه پذیرش فورمه درخواستی متقاضی  -1

ت مندرج ( افغانی قیمت تذکره( اخذ نموده و خود را از تکمیل بودن معلوما10دو قطعه فوتو و ) خودش،

ذکره افت تفورمه وتصدیق مصدقین متیقن ساخته و برای متقاضی پارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دری

 رشیفآرا تسلیم  میباشد  تسلیم و متقاضی را به تاریخ معین  جهت اخذ تذکره اش دعوت نموده اسنادش

 مربوطه مینماید. 

فت کارمند آرشیف فورمه درخواستی را همراه با  ضمایم ان اخذ وبملاحظه ان دفترمتقاضی را دریا -2

لیم ومعلومات وی را درمحل مشخص فورمه درج و جهت توزیع فورمه تذکره به کارمند حوزه مربوطه تس

 مینماید.

یف معلومات آرش به اساس( افغانی ترتیب و10در بدل ) کارمند مؤظف حوزه یک قطعه فورمه تذکره را -3

 وتصدیق مصدقین تحریر نموده جهت مهروامضاء به مدیریت عمومی حوزه ارجاع مینماید.

 ید.مدیرعمومی تذکره مثنی را امضاء ومهرنموده و جهت توزیع به کارمند دفتر پذیرش تسلیم مینما -4

 تحویل میدهد.ین شده به متقاضی زمان ازقبل تع کارمند شعبه پذیرش تذکره را در -5

کارمند مؤظف حوزه  فهرست توزیع تذکره های مثنی را درختم روزجهت درج صکوک تذکره مثنی  -6

هرت شدردفتراساس به کارمند آرشیف تحویل میدهد وهمچنان فهرست توزیع تذکره های مثنی را با درج 

یت نقل دوم وسوم دفتراساس به ولا وآدرس ثبت وصکوک تذکره مثنی بگونه ماهوارترتیب وغرض معامله

 مربوطه ارسال مینماید.

ا ثبت دفترایجاب نصب ویفورمه درخواستی درصورتیکه کارمند آرشیف بعدازدرج معلومات متقاضی در -7

 فوتوی متقاضی را دردفتراساس نصب مینماید.تجدید فوتورا نماید 
 

 :ها  تذکره ویا عدم صحت تائید ازصحت: یازدهمماده 
 

خذ و سپس درسکن فایل توسط کارمند مرکز تائیدی تذکره ها ا ویک قطعه کاپی آن متقاضیتذکره   -1

طابقت داده می شود . درصورتیکه ثبت متقاضی دراسکن فایل دریافت وتذکره با آن مطابقت دفاتراساس م
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درعقب تذکره ورقی ودرصفحه په شخصی احوالوکی بدول تذکره های  کتابچه  آن داشته باشد صحت بودن

 ای درج وتائید میگردد.

خذ یعه ادرصورتیکه ثبت تذکره درسکن فایل دریافت نگردد مرکز تائیدی تذکره ها درمورد ثبت تذکره ذر -2

 .می نماید تماس تلیفونی با مرجع توزیع تذکره درمورد صحت آن معلومات حاصل نموده سپس اجراات

 باشد درصورتیکه تذکره های ارائه شده ارجانب متقاضیان ازلحاظ نوشتاری ویا نصب فوتو مشکل داشته -3

 ماید.احوال نفوس رهنمایی ن ثبتکارمند تائید مکلف است متقاضی را جهت حل مشکل به مراجع مربوطه 

امل تذکره مشکوک را با عدرصورت برخورد کارمند مرکز تائید به تذکره های جعلی موصوف مکلف است  -4

 آن به موظفین امنیتی موظف درمرکز تائید تذکره معرفی نماید.

 

 تبدیل وتصحیح اسم مندرج تذکره: دوازدهم ماده 

 :سال 19افراد زیرسن تبدیل وتصحیح اسم  (1
 

ت ن متفاوروند تبدیل ویا تصحیح اسم ایشادرقانون رسیده گی به تخلفات اطفال  کتگوری سنین اطفال مطابق

وطه مبنی سال تصدیق ارگانهای مرب 18الی  13میباشد بگونه که جهت تبدیل /تصحیح اسم اطفال بین سنین 

ا ارائه سال صرف ب 12برعدم مسئولیت جرمی الزامی میباشد اما درتبدیل/ تصحیح اسم اطفال نوزاد الی 

ق ی آنها وتصدیق وکیل گذرویا دونفرکارمند برحال دولت طبفورمه درخواستی ولی ویا قریب قانون

 طرزالعمل هذا بدون تصدیق عدم مسئولیت صورت میگیرد. 

( 20و ) قطعه فوتو 6، د لازم )اصل تذکرهکارمند شعبه پذیرش فورمه های درخواستی متقاضی را با اسنا -1

ورمه یل بودن معلومات مندرج فافغانی قیمت دوقطعه فورمه دیموگرافی( اخذ نموده و خود را از تکم

)بخصوص تصدیق عدم مسئولیت جرمی ازجانب ریاست محترم عمومی جنائی( متیقن ساخته و برای 

اریخ تا به نموده ومتقاضی ر متقاضی پارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت تذکره میباشد  تسلیم

ه ربوطه مینماید. کارمند آرشیف فورمجهت اخذ تذکره اش دعوت و اسنادش را تسلیم آرشیف م معین

رمحل دمعلوماتی را همراه با  ضمایم ان اخذ وبملاحظه ان دفترمتقاضی را دریافت ومعلومات ثبت را 

 مشخص فورمه درج نموده جهت توزیع فورمه دیموگرافی به مدیریت عمومی حوزه  تسلیم مینماید.

لومات مع به اساس( افغانی ترتیب وآنرا 20دل )کارمند مؤظف حوزه دو قطعه فورمه دیموگرافی را در ب -2

 وقطعهدآرشیف وتصدیق مصدقین خانه پری نموده ودرنقل اول فورمه دیموگرافی یک قطعه ودرنقل دوم ان 

  تانسجام امورتذکره تابعی فوتونصب وتوسط مدیرعمومی امضاء ومهرنموده جهت ملاحظه شد به رئیس

 ارسال مینماید.

م رج اسهردونقل فورمه دیموگرافی متقاضی را ملاحظه شد نموده جهت د انسجام امورتذکره تابعیت رئیس -3

 جدید به دفتراساس به آرشیف مربوطه ارسال مینماید.

امله کارمندآرشیف اسم جدید وتغیردربرخی ازحالات متقاضی را به دفتراساس وتذکره اصلی متقاضی مع -4

 ه شعبه پذیرش تسلیم مینماید.وبعدازمهروامضاء توسط مدیرعمومی ب

 کارمند شعبه پذیرش تذکره را در زمان ازقبل تعین شده به متقاضی  تحویل میدهد. -5

سم را درکیفیت درج شده تصحیح ویا تبدیل ا رئیس انسجام امورتذکره تابعیتمضاء کارمند آرشیف ا -6

 اید.دردفتراساس اخذ و بالای کیفیت درج شده توسط مدیریت عمومی حوزه مهرمینم

 اید.مینم کارمند آرشیف، اسناد مربوط  تصحیح / تبدیل اسم را دراخیرهرروزبه کارمند مؤظف حوزه تسلیم -7

یباشد افی مکارمند حوزه نقل دوم فورمه دیموگرافی تصحیح ویا تدبیل اسم  را که حاوی یک قطعه فوتوی اض -8

 مینماید. بگونه ماهوار غرض معامله نقل دوم دفتراساس به ولایت مربوطه ارسال

ان بعنو درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتیب شده -9

 تذکره برایش توزیع وتذکره سابقه اش قید میگردد.

 بالاترازسن هجده سال:افراد تبدیل وتصحیح اسم  (2

 ط ذیل می باشد.تبدیل اسم متقاضیانیکه سن شان بالاتراز هجده سال می باشد تابع شرای
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 ..موجودیت فورمه درخواستی  مبنی بر تبدیل و یا هم  تصحیح اسم -1

 .ارائیه دلایل موجبه تبدیل و تصحیح اسم باید قابل قبول واقع گردیده و اقدام شود -2

 کسب معلومات ازثبت متقاضی دردفتراساس ثبت احوال نفوس. -3

 اشد.تصحیح ویا تبدیل خواهروبرادرنداشته بکسب معلومات ازمحل سکونت دائمی شخص که  بااسم قابل  -4

ل تبدی وکسب معلومات از دوایر جنائی، څارنوالی که شخص مذکور دوسیه محاکماتی نداشته تا از تصحیح  -5

 .اسم استفاده سو به عمل نیاورد

بیل قکسب معلومات از شعبات مربوطه راجع به اینکه تصحیح و یا تبدیل اسم عارض به حقوق فردی از  -6

 .و حقوق عامه ضرری وارد نکند میراث

 اگر شهرت شخص به دوایر رسمی ذیربط ثبت باشد از انجا نیز معلومات حاصل شود.  -7

عمال اقاضی مدیریت پذیرش موارد مندرج بند اول الی ششم این ماده را با ارائه استعلام های مشخص به مت -8

 می نماید

 4ذکره، اصل تپاسخ استعلام ها ، اسناد لازم )کارمند شعبه پذیرش فورمه های درخواستی متقاضی را با  -9

 ن معلومات( افغانی قیمت دوقطعه فورمه دیموگرافی( اخذ نموده و خود را از تکمیل بود20قطعه فوتو و )

اشد  ه میبمندرج فورمه متیقن ساخته و برای متقاضی پارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت تذکر

 ربوطهتاریخ معین جهت اخذ تذکره اش دعوت و اسنادش را تسلیم آرشیف م تسلیم نموده ومتقاضی را به

ریافت دی را مینماید. کارمند آرشیف فورمه معلوماتی را همراه با  ضمایم ان اخذ وبملاحظه ان دفترمتقاض

 ومعلومات ثبت را درمحل مشخص فورمه درج نموده جهت توزیع فورمه دیموگرافی به مدیریت عمومی

 م مینماید.حوزه  تسلی

ذ می مدیریت عمومی حوزه اوراق را به کمیته موظف تبدیل وتصحیح اسم ارائه ونظرایشان را اخ -10

دی ات بعنماید، درصورتیکه نظرکمیته مبنی برتصحیح ویا تبدیل اسم متقاضی مثبت باشد اوراق جهت اجرا

 ازجانب مدیرعمومی به کارمند موظف حوزه تسلیم داده می شود 

 اسبه اس( افغانی ترتیب وآنرا 20کارمند مؤظف حوزه دو قطعه فورمه دیموگرافی را در بدل ) -11

ن ادوم  معلومات آرشیف وتصدیق مصدقین خانه پری نموده ودرنقل اول فورمه دیموگرافی یک قطعه ودرنقل

 ذکرهانسجام امورت دوقطعه فوتونصب وتوسط مدیرعمومی امضاء ومهرنموده جهت ملاحظه شد به رئیس

 ارسال مینماید.  تابعیت

هت جهردونقل فورمه دیموگرافی متقاضی را ملاحظه شد نموده  انسجام امورتذکره تابعیت رئیس -12

 درج اسم جدید به دفتراساس به آرشیف مربوطه ارسال مینماید.

ضی کارمندآرشیف اسم جدید وتغیردربرخی ازحالات متقاضی را به دفتراساس وتذکره اصلی متقا -13

 وبعدازمهروامضاء توسط مدیرعمومی به شعبه پذیرش تسلیم مینماید.معامله 

 کارمند شعبه پذیرش تذکره را در زمان ازقبل تعین شده به متقاضی  تحویل میدهد. -14

 دیل اسمرا درکیفیت درج شده تصحیح ویا تب رئیس انسجام امورتذکره تابعیتمضاء کارمند آرشیف ا -15

 ه توسط مدیریت عمومی حوزه مهرمینماید.دردفتراساس اخذ و بالای کیفیت درج شد

سلیم تکارمند آرشیف، اسناد مربوط  تصحیح / تبدیل اسم را دراخیرهرروزبه کارمند مؤظف حوزه  -16

 مینماید.

فی وی اضاکارمند حوزه نقل دوم فورمه دیموگرافی تصحیح ویا تدبیل اسم  را که حاوی یک قطعه فوت -17

 م دفتراساس به ولایت مربوطه ارسال مینماید.میباشد بگونه ماهوار غرض معامله نقل دو

ب شده درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتی -18

 بعنوان تذکره برایش توزیع وتذکره سابقه اش قید میگردد.

مده ت بعمل آدر دفتر اساس مربوطه تغییرا ده اسم بعد از ثبت اسم جدید تصحیح و یا تبدیل کننمرجع  -19

 .نمایندمی دراسم شخص را به مراجع مربوطه غرض معامله دو نقل دیگر رسمآ ارسال 
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 :اصلاح سن مندرج تذکره: سیزدهم ماده 

 :سال 19اصلاح سن مندرج تذکره افراد زیرسن  (1
 

( 20وتو و )قطعه ف 4تذکره متقاضی، کارمند شعبه پذیرش فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل  -1

یق افغانی قیمت دوقطعه فورمه دیموگرافی( اخذ وخودرا ازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه وتصد

ه تذکر مصدقین بصورت دقیق متیقن ساخته وبرای متقاضی پارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت

ا با اصل ورمه رجهت اخذ تذکره اش دعوت مینماید و بعدآ ف میباشد تسلیم نموده و متقاضی را به تاریخ معین 

امی تذکره متقاضی به آرشیف مربوطه تسلیم مینماید. درفورمه درخواستی اصلاح سن تصدیق مصدق الز

 نمیباشد به استثنای کسانیکه تذکره شان فاقد عکس میباشد.

وف را وبملاحظه ان دفترثبت موص را همراه با اصل تذکره متقاضی اخذ درخواستیکارمند آرشیف فورمه  -2

ت دریافت و معلومات لازم را درمحل مشخص فورمه درج نموده وجهت اصلاح سن به رئیس / معاون ثب

 احوال نفوس ارسال مینماید.

ه بموده رئیس ویا معاون ثبت احوال نفوس مطابق قانون، سن متقاضی را اصلاح و درج فورمه درخواستی ن -3

 ید.شعبه پذیرش ارجاع مینما

سناد اشعبه پذیرش فورمه متقاضی و اصل تذکره موصوف رااخذ وپارچه که حاوی تاریخ تسلیمی فورمه و  -4

اش دعوت  موصوف را به تاریخ معین جهت اخذ تذکره دریافت تذکره میباشد به متقاضی تسلیم می نماید. بعدا  

 نموده اسناد را تسلیم  مدیریت حوزه  مینماید.

ماید ج مینطعه فورمه دیموگرافی را برای نامبرده توزیع وشماره صکوک آنرا اندراکارمند مؤظف حوزه دوق -5

ت ده جهو به اساس معلومات مندرج فورمه درخواستی وسن اصلاح شده فورمه ها را خانه پری وامضاء نمو

 ملاحظه شد به مدیرعمومی حوزه ارسال مینماید.

ت ا امضاء ومهرنموده به آرشیف مربوطه جهمدیرعمومی حوزه هردونقل فورمه دیموگرافی  متقاضی ر -6

 درج اصلاح سن متقاضی در تذکره ودفتراساس ارجاع مینماید.

تقاضی کره مکارمند آرشیف بعد از اینکه اصلاح سن متقاضی رادر دفتر اساس وتذکره درج نمود، اسناد و تذ -7

 را با دفتراساس مربوطه  یکجا به مدیریت عمومی تسلیم مینماید.

ذیرش عبه پشحوزه بعد ازمهردفتراساس وتذکره ، دفتراساس را به کارمند آرشیف وتذکره را به  مدیر عمومی -8

 تسلیم مینماید. 

ی وگرافدرصورتیکه تذکره شخص اصلاح سن شده فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل ازفورمه های دیم -9

 دد.ترتیب شده بعنوان تذکره برای موصوف توزیع وتذکره سابقه اش قید میگر

 دفتر پذیرش تذکره اصلاح سن شده را درزمان از قبل تعین شده به متقاضی تحویل میدهد.  -10

ست کارمند مؤظف حوزه بگونه ماهواریک نقل ازفورمه های دیموگرافی اصلاح سن را ضم یک فهر -11

 غرض معامله نقل دوم دفتراساس رسمآ بولایت مربوطه ارسال مینماید.

 : الاترازسن هجده سالب اصلاح سن مندرج تذکره افراد (2

 ذیرداصلاح سن مندرج تذکره های متقاضیان که بالاتزازهجده سال عمردارند به شرایط ذیل انجام می پ
ام ریاست انسجام امورتذکره به منظوردقت لازم درزمینه اصلاح سن کمیتهه بهه ترکیهب آمهرین ریاسهت انسهج -1

 امورتذکره تابعیت ایجاد می نماید.

 درخواستی مبنی براصلاح سن ازجانب متقاضیارائه فورمه   -2

 ارائه دلایل قابل قبول مبنی براصلاح سن ازجانب متقاضی  -3

 کسب معلومات درمورد ثبت متقاضی دردفاتراساس ثبت احوال نفوس  -4

قهانون ثبهت احهوال نفهوس صهورت  ۶7اصلاح سن اشخاص،  متناسب به چهره ظاهری شان با رعایت ماده  -5

 میگیرد .
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درعههدم اع افغههان کههه حههین مهههاجرت ازمنههابع دیپلوماتیههک افغههانی مقههیم کشههورهای خههارجی اصههلاح سههن اتبهه -6

 وهری تذکره تابعیت پاسپورت افغانی اخذ وبعدآ تذکره تابعیهت گرفتهه انهد ، بها رعایهت چههره ظها موجودیت 

 .صورت میگیرد شان مندرج  پاسپورت تاریخ تولد

واسهناد تعلیمهی ، تحصهیلی و حقهوقی تفهاوت وجهود درصورتیکه بین سن مندرج تذکره دست داشته اشهخاص  -7

کره داشهته باشههد بعدازتائیههد اسهناد تعلیمههی ، تحصههیلی و حقههوقی  ازجانهب نهههاد هههای مربوطهه  سههن منههدرج تههذ

 قابل اصلاح میباشد.مطابق سن مندرج اسناد دست داشته متقاضی 

گهه آن ضهم اسهناد میگهردد، پی رنکهادرصورتیکه اسناد تعلیمی وتحصهیلی خهارج ازکشورصهادرگردیده باشهد  -8

مهان تائیهد ازصهحت بهودن ان توسهط نماینهده گهی قونسهلی افغهانی مقهیم هاسنادیکه ازنظر کمیته مشکوک باشد 

 کشورووزارت امورخارجه صورت میگیرد.

معلومهات مهورد نیهازرا درمهورد سهن متقاضهی ازمراجهع  انهدمکلهف تهذکره حضهوری  پهذیرش مدیریت ههای  -9

 .نمایندجمع اوری ذریعه  استعلام های مشخص، تعلیمی ، تحصیلی ، حقوقی وشغلی ان 

ذکره اصل تپاسخ استعلام ها ،کارمند شعبه پذیرش فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم ) -10

دن ه دیموگرافی( اخذ وخودرا ازتکمیل بو( افغانی قیمت دوقطعه فورم20قطعه فوتو و ) 4متقاضی، 

 ارچه کهوتصدیق مصدقین بصورت دقیق متیقن ساخته وبرای متقاضی پ، استعلام ها معلومات مندرج فورمه 

ذ تذکره هت اخج حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت تذکره میباشد تسلیم نموده و متقاضی را به تاریخ معین 

خذ عدازاوبرا با اصل تذکره متقاضی به آرشیف مربوطه تسلیم مینماید.  اش دعوت مینماید و بعدآ فورمه

 .معلومات آرشیف اوراق را به مدیریت های حوزوی آمریت انسجام تذکره حضوری تسلیم می نماید

ابرازنظهر بهه کمیتهه  جهتفورم معینه وضمامیم آنرا مدیران حوزوی آمریت انسجام تذکره حضوری  -11

 نمایند.موظف اصلاح سن ارائه می 

درصورتیکه نظرکمیتهه موظهف مبنهی براصهلاح سهن متقاضهی مثبهت باشهد مهدیریت ههای حهوروزی   -12

آمریههت انسههجام تههذکره حضههوری فههورم اصههلاح سههن متقاضههی را ترتیههب وبعدازملاحظههه شههد رئههیس انسههجام 

نماینهد  امورتذکره تابعیت اوراق را جهت معامله به دفتراساس مربوطه به امریت تنطیم ارشیف ها تسلیم می

. 

کیفیههت اصههلاح سههن را دردفتراسههاس وتههذکره متقاضههی درج  ههها مکلههف اسههت آمریههت تنظههیم آرشههیف  -13

 تسلیم نمایند.مدیریت حوزه وبعدازملاحظه شد ومهر امرمربوطه به 

 .دهدمی  مدیریت پذیرش تحویلمدیریت حوزوی تذکره اصلاح سن شده متقاضی را به  -14

 درزمان معینه به متقاضی تسلیم می نماید.مدیریت پذیرش تذکره اصلاح سن شده را  -15

معامله کننده اصلاح سن  در دفتهر اسهاس مربوطهه تغییهرات بعمهل آمهده درسهن شهخص را بهه  مرجع  -16

 .نمایندمی مراجع مربوطه غرض معامله دو نقل دیگر رسمآ ارسال 

 غهایرت بهادارنده گان شغل رسمی که دردفترسوانح شهان تهاریخ تولهد بهه گونهه دقیهق درج میباشهد درم -17

 تاریخ تولد مندرج سوانح اصلاح سن شده نمیتوانند.

 د.تغیرتاریخ تولد درصورتیکه سال تولد فرد تغیر نکند،  برویت اسناد معتبر قابل اجرا می باش -18

 :ها  نصب فوتوی تذکره: چهاردهم ماده 
 

( افغانی 20)قطعه فوتو و  6کارمند شعبه پذیرش فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره ،  -1

د را قیمت دوقطعه فورمه دیموگرافی( اخذ و ازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه وتصدیق مصدقین خو

شد  میبا بصورت دقیق متیقن ساخته و برای متقاضی پارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت تذکره

صل تذکره با ا کره اش دعوت مینماید و بعدآ فورمه راتسلیم نموده و متقاضی را به تاریخ معین  جهت اخذ تذ

 متقاضی به آرشیف مربوطه تسلیم مینماید. 

را  شخصه تذکرکارمند آرشیف فورمه معلوماتی را همراه با اصل تذکره متقاضی اخذ وبملاحظه آن دفترثبت  -2

 .سال مینمایددریافت و معلومات لازم را درمحل مشخص فورمه درج نموده به کارمند مؤظف حوزه ار
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ده ء نموکارمند مؤظف حوزه دوقطعه فورمه دیموگرافی را برای نامبرده توزیع وهمچنان خانه پری وامضا -3

 جهت ملاحظه شد به مدیرعمومی حوزه ارسال مینماید.

وی مدیرعمومی هردونقل فورمه دیموگرافی  متقاضی را امضاء نموده به آرشیف مربوطه جهت نصب فوت -4

 میفرستد.تذکره  ودفتراساس 

ا بکارمند آرشیف بعدازاینکه تذکره ودفتراساس شخص را نصب فوتونمود اسناد و تذکره متقاضی را  -5

 دفتراساس مربوطه یکجا به مدیریت عمومی حوزه دو باره ارجاع مینماید.

ا به رشخص  مدیر عمومی بعد ازمهربالای فوتو دفتراساس و تذکره ، دفتراساس را به کارمند آرشیف وتذکره -6

 شعبه  پذیرش تسلیم مینماید. 

 دفتر پذیرش تذکره نصب فوتوشده را درزمان از قبل تعین شده به متقاضی تحویل میدهد.  -7

عه که حاوی یک قطکارمند مؤظف حوزه  بگونه ماهواریک نقل ازفورمه های دیموگرافی نصب فوتو را  -8

ال رسمآ بولایت مربوطه ارسضم یک فهرست غرض معامله نقل دوم وسوم دفتراساس عکس اضافی میباشد 

 مینماید.
 

 :تجدید فوتوتذکره:  پانزدهم ماده 
 

خذ وازتکمیل اقطعه فوتو(  2کارمند شعبه پذیرش فورمه  درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره ،  -1

ارچه پبودن معلومات مندرج فورمه وتصدیق مصدقین  خود را بصورت دقیق متیقن ساخته و برای متقاضی 

هت اخذ جعین  ی را به تاریخ مکه حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت تذکره میباشد  تسلیم نموده و متقاض

  ماید.تذکره اش دعوت مینماید. و بعدآ فورمه را با اصل تذکره متقاضی به آرشیف مربوطه تسلیم مین

را  تقاضیکارمند آرشیف فورمه معلوماتی را همراه با اصل تذکره متقاضی اخذ و بملاحظه ان دفتراساس م -2

دن ق نموتراز هجده سال ثبت داشته باشد  بعداز تطبیدریافت و درصورتیکه شخص دردفتراساس به سن بالا

زم فوتوی جدید متقاضی درفورمه درخواستی وفوتوی موجود دردفتراساس درصورت مطابقت. معلومات لا

ا ریروبرا درمحل مشخص فورمه درج وتذکره متقاضی را تجدید فوتونموده کیفیت آنرا درحاشیه تذکره تح

 میفرستد.دفتراساس به مدیریت عمومی حوزه 

وی وفوت مدیرعمومی حوزه بعدازتطبیق نمودن فوتوی جدید با فوتوموجود دفتراساس بالای کیفیت درج شده -3

 جدید متقاضی درتذکره مهرنموده به شعبه پذیرش تسلیم مینماید.

 شعبه پذیرش، تذکره تجدید فوتوشده را درزمان از قبل تعین شده به متقاضی تحویل میدهد.   -4

صب تجدید فوتوکه دارنده آن ازنوزده سال کمترعمرداشته باشد مطابق طرزالعمل ن تذکره های قابل -5

 فوتواجراات میگردد.

 : شغل درتذکرهدرجه تحصیل و درج تغیر:  شانزدهمماده 
 

 ویا  تحصیل درجه اسنادکاپی کارمند شعبه پذیرش فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره ،  -1

دن (  افغانی قیمت یک قطعه فورمه دیموگرافی( اخذ و ازتکمیل بو10قطعه فوتو و ) 2شغل رسمی ، 

می تسلی معلومات مندرج فورمه  خود را بصورت دقیق متیقن ساخته و برای متقاضی پارچه که حاوی تاریخ

ینماید و وت مکره اش دعاسناد و دریافت تذکره میباشد  تسلیم نموده متقاضی را به تاریخ معین  جهت اخذ تذ

 بعدآ فورمه را با اصل تذکره متقاضی به آرشیف مربوطه تسلیم مینماید. 

درجه افت وکارمند آرشیف فورمه معلوماتی را همراه با ضمایم آن اخذ و بملاحظه آن دفترثبت شخص را دری -2

افی شغل جدید متقاضی را دردفتراساس وتذکره درج وغرض ترتیب فورمه دیموگرتحصیل ویا 

 ومهروامضاء تذکره به مدیریت عمومی حوزه ارسال مینماید.

 اید.مینم کارمند مؤظف حوزه  بعدازترتیب یک نقل فورمه دیموگرافی اوراق را به مدیرعمومی حوزه ارجاع -3

دیده شغل متقاضی را که ازجانب کارمند آرشیف تحریرگردرجه تحصیل ویا مدیرعمومی حوزه کیفیت تغیر -4

 ماید.تذکره را به دفترپذیرش واسناد مربوطه را به کارمند مؤظف حوزه تسلیم مینمهروامضاء نموده 



12  

 

 دفتر پذیرش تذکره را درزمان از قبل تعین شده به متقاضی تحویل میدهد.   -5

ت شغل را به گونه ماهوارضم یک فهرسدرجه تحصیل/ کارمند مؤظف حوزه فورمه های دیموگرافی تغیر -6

 ولایت مربوطه ارسال مینماید.ه اساس بغرض معامله نقل دوم وسوم دفتر

 درج تغیرحالت مدنی درتذکره ::  هفدهمماده 
 

لاق طارمند شعبه پذیرش فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره ، کاپی نکاح نامه ، ک - 1

ازتکمیل  ( افغانی قیمت دوقطعه فورمه دیموگرافی( اخذ و20قطعه فوتو و ) 4نامه ، سند فوتی همسر ،  

رچه وبرای متقاضی پابودن معلومات مندرج فورمه وتصدیق مصدقین خود را بصورت دقیق متیقن ساخته 

هت اخذ جعین  که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت تذکره میباشد  تسلیم نموده و متقاضی را به تاریخ م

 د. ینمایمتذکره اش دعوت مینماید و بعدآ فورمه را با اصل تذکره باضمایم آن به آرشیف مربوطه تسلیم 

افت و ن دفترثبت شخص را دریآآن اخذ و بملاحظه کارمند آرشیف فورمه معلوماتی را همراه با ضمایم  -2

ضاء مهروام، نموده غرض ترتیب فورمه دیموگرافیتغیرحالت مدنی متقاضی را دردفتراساس وتذکره درج 

 تذکره به مدیریت عمومی حوزه  میفرستد.

 اعکارمند مؤظف حوزه بعدازترتیب دو نقل فورمه دیمرگرافی اوراق را به مدیریت عمومی حوزه ارج -3

 مینماید.

موده نمدیرعمومی حوزه تغیرحالت مدنی متقاضی را که ازجانب کارمند آرشیف تحریرگردیده مهروامضاء  -4

 تذکره را به دفترپذیرش واسناد مربوطه را به کارمند مؤظف حوزه تسلیم مینماید.

 دفتر پذیرش تذکره را درزمان از قبل تعین شده به متقاضی تحویل میدهد.   -5

هرست زه  یک نقل فورمه های  دیموگرافی تغیرحالت مدنی را به گونه ماهوارضم یک فکارمند مؤظف حو -6

 غرض معامله نقل دوم دفتراساس بولایت مربوطه ارسال مینماید.

وده بزامی درصورتیکه متقاضی خواهان تغیرحالت مدنی ازمتاهل به بیوه باشد ارائه پارچه فوتی شوهرش ال -7

وهمچنان درصورت ارائه نکاح نامه شرعی وطلاق نامه شرعی تصدیق تصدیق مصدقین نیازنمیباشد 

 مصدقین الزامی نمیباشد.

 توزیع تذکره برای نوزادان مجهول الهویه ::  هجدهمماده 
 

میته کجانب نوزادان مجهول الهویه ازجانب شخص دریافت کننده به ارگانهای امنیتی تسلیم داده میشود واز -1

 معرفی میگردد. ثبت احوال نفوس ریاست عمومی کره به مؤظف نام گذاری وجهت اخذ تذ

 ماید .اوراق مربوطه را به مدیریت عمومی حوزه مربوطه ارجاع مین انسجام امورتذکره تابعیت،ریاست  -2

حظه کارمند مؤظف حوزه مطابق فیصله کمیته مؤظف برای نوزاد دوقطعه فورمه تذکره ترتیب وغرض ملا -3

 ارجاع مینماید .شد به مدیریت عمومی حوزه 

سال مدیرعمومی حوزه هردونقل فورمه تذکره را امضاء ومهرنموده جهت ثبت به کارمند مؤظف حوزه ار -4

 مینماید 

کمیته  را به متفرقه ولایتکه کمیته تعین نموده است ثبت ویک نقل فورمهبه دفترکارمند مؤظف فورمه ها را  -5

 مؤظف بعنوان تذکره تابعیت نوزاد تسلیم میدهد. 

 :توزیع تذکره برای بزرگسالان مجهول الهویه:  نزدهماده م
 

ه کارمند شعبه پذیرش فورمه درخواستی شخص مجهول الهویه را اخذ وذریعه استعلام رسمی به کمیت -1

ی )نماینده گان باصلاحیت سترمحکمه ، وزارت های امورخارجه ، عودت مهاجرین ، اداره لومشترک 

نماید غرض تثبیت هویت ارجاع می ثبت احوال نفوس ، ریاست عمومی امنیت ملی وریاست عمومی خارنوالی

. 
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کمیته مشترک روی تثبیت هویت شخص مجهول الهویه کارنموده درصورتیکه موصوف افغان تشخیص  -2

 ثبتمرکزی گردد فورمه درخواست تذکره موصوف را ضم معلومات مفصل تثبیت هویت موصوف به اداره 

 نفوس راجع میسازد. احوال

کره کارمند مؤظف  حوزه  با درنظرداشت معلومات کمیته مشترک برای شخص مورد نظردوقطعه فورمه تذ -3

 ( افغانی ترتیب وموصوف را غرض تعین سن به رئیس ویا معاون ثبت احوال نفوس ارجاع20دربدل )

 مینماید.

موصوف تعین وبه مدیریت عمومی  سن شخص را مطابق چهره ظاهری انسجام امورتذکره تابعیترئیس  -4

 حوزه میفرستد.

 کارمند مؤظف حوزه فورمه های تذکره شخص را دردفترمتفرقه ثبت ویک نقل آنرا منیحث تذکره به -5

 موصوف توزیع مینماید.

 شهرت پدروپدرکلان وهمچنان سکونت اصلی شخص مجهول الهویه ازجانب کمیته مشترک تثبیت میگردد.  -6

 :غیرحضوری توزیع تذکره اصل )جدید(:  بیستمماده 
 

طعه فوتو، ق ۴)  با ضمایم آنرا  تذکره جدید متقاضیان تثبیت هویت وکلایکارمند شعبه پذیرش فورمه های  -1

ت مواصل وبعدازحصول اطمینان از اخذغانی قیمت فی قطعه فورمه ( را ده اف و کاپی تذکره اقارب اصولی

دریافت سناد واپارچه که حاوی تاریخ تسلیمی  ایمل اسناد ازطریق نمایندگی سیاسی ویا قونسلی کشورمیزبان، 

 دعوت موکلش تسلیم و موصوف را به تاریخ معین جهت اخذ تذکرهبرای وکیل متقاضی تذکره میباشد 

 ویت تذکرهآمریت تثبیت هبه  ست مشخص با تفکیک حوزه ها ذریعه ل را با ضمایم آناسناد مینماید. بعدآ 

 .تسلیم مینماید غیرحضوری 

سپس وده وآمریت تثبیت هویت اسناد را بررسی نموده لست ارائه شده ازجانب پذیرش را درکمپیوتر ثبت نم -2

 لست را به مدیریت عمومی تنظیم امورتذکره غیرحضوری تسلیم می نماید.

 .نماید غیرحضوری لست ها را به تفکیک ولایات به حوزه های مربوطه تسلیم میمدیرعمومی تنظیم تذکره  -3

مسئول تطبیق آرشیف های مدیریت های حوزوی تذکره غیرحضوری، تذکره اقارب اصولی متقاضی را  -4

 یف هادرقدم نخست درسکن فایل تطبیق میدهد ودرصورتیکه درسکن فایل تطبیق نگردد ازطریق آمریت آرش

 جهت ترتیب فورم تذکره به کارمند موظف حوزه تسلیم می نماید معلومات اخذ و

 ) پدر، پدرکلان، کاکا، برادر، خواهر، پسرکاکا ( . شامل افراد ذیل میگردداقارب اصولی  -5

نی ( افغا20وضمایم آن برای متقاضی دربدل ) تثبیت هویتحوزه بعد ازدریافت فورمه کارمند مؤظف  -6

ندرج مدوقطعه فورمه تذکره توزیع وشماره صکوک آنرا اندراج نموده وفورمه ها را به اساس معلومات 

وزه ه مدیرحوهمچنان دردونقل دفتر اساس متفرقه غیابی ثبت نموده  ب ی، امضاءخانه پرتثبیت هویت فورمه 

 تسلیم می نماید.

ا م زونهمدیریت عمومی تنظی تیب سند تائیدی به را ملاحظه شد وامضا نموده و غرض تر مدیرحوزه تذکره -7

 تسلیم می نماید.

تذکره  ،هویت مدیریت تنظیم زونها سند تائیدی تذکره را دردونقل ترتیب نموده بعدازامضا ومهرآمریت تثبیت -8

یاسی ویا دگی سد تائید را به نماینمتقاضی را با یک نقل سند تائید به شعبه پذیرش تسلیم واسکن تذکره وسن

 قونسلی کشور میزبان ایمل می نماید.

 کارمند شعبه پذیرش تذکره متقاضی را درزمان ازقبل تعین شده به متقاضی تحویل میدهد. -9
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ظم کارمند مؤظف حوزه اسناد توزیع تذکره که حاوی یک نقل فورمه تذکره میباشد به گونه من -10

 وآرشیف مینماید وهمچنان درختم سال نقل دوم دفتراساس را بعدازچکدرکارتن هایی مشخص جابجا 

 وکنترول به ولایت مربوطه ارسال مینماید.

 :غیرحضوری توزیع تذکره مثنی: ماده بیست ویکم 
 

طعه فوتو، ق 2)  با ضمایم آنرا  مثنیتذکره  متقاضیان تثبیت هویت وکلایکارمند شعبه پذیرش فورمه های  -1

سناد اوبعدازحصول اطمینان از مواصلت ایمل غانی قیمت فی قطعه فورمه ( ده اف و سابقهکاپی تذکره 

ره ت تذکپارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد ودریاف ازطریق نمایندگی سیاسی ویا قونسلی کشورمیزبان،

آ عدید. بدعوت مینما موکلش تسلیم و موصوف را به تاریخ معین جهت اخذ تذکرهبرای وکیل متقاضی میباشد 

 ضوری آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحبه  ذریعه لست مشخص با تفکیک حوزه ها  را با ضمایم آناسناد 

 .تسلیم مینماید

ت را پس لسآمریت تثبیت هویت اسناد را بررسی نموده لست ارائه شده ازجانب پذیرش را درکمپیوتر ثبت وس -2

 ید.به مدیریت عمومی تنظیم امورتذکره غیرحضوری تسلیم می نما

 د.نمای مدیرعمومی تنظیم تذکره غیرحضوری لست ها را به تفکیک ولایات به حوزه های مربوطه تسلیم می -3

کره ثبت متقاضی را به اساس کاپی تذمسئول تطبیق آرشیف های مدیریت های حوزوی تذکره غیرحضوری،  -4

دد یل تطبیق نگردرقدم نخست درسکن فایل تطبیق میدهد ودرصورتیکه درسکن فا ویادداشت ثبت اساس 

 نماید  به کارمند موظف حوزه تسلیم میمثنی ازطریق آمریت آرشیف ها معلومات اخذ وجهت ترتیب تذکره 

یک نی ( افغا10برای متقاضی دربدل ) ،وضمایم آن تثبیت هویتکارمند مؤظف حوزه بعد ازدریافت فورمه  -5

ج فورم ثبت دفتراساس ومعلومات مندربه اساس  ک آنرا اندراج نموده وتذکره توزیع وشماره صکو قطعه 

 به مدیرحوزه تسلیم می نماید.  ی، امضاءخانه پر تثبیت هویت 

ا زونه مدیرحوزه تذکره را ملاحظه شد وامضا نموده و غرض ترتیب سند تائیدی به مدیریت عمومی تنظیم -6

 تسلیم می نماید.

ذکره تهویت  بعدازامضا ومهرآمریت تثبیتمدیریت تنظیم زونها سند تائیدی تذکره را دردونقل ترتیب نموده  -7

یاسی ویا دگی سمتقاضی را با یک نقل سند تائید به شعبه پذیرش تسلیم واسکن تذکره وسند تائید را به نماین

آمریت  اس بهویک نقل کاپی تذکره وسند تائیدی را جهت معامله دفتراس قونسلی کشور میزبان ایمل می نماید

 می نماید. تنظیم آرشیف ها رسمآ ارسال

 کارمند شعبه پذیرش تذکره متقاضی را درزمان ازقبل تعین شده به متقاضی تحویل میدهد. -8

ی تن هایمیباشد به گونه منظم درکار مثنی تذکره کاپیتذکره که حاوی  کارمند مؤظف حوزه اسناد توزیع -9

 .مشخص جابجا وآرشیف مینماید 

 : ها به گونه غیرحضوری   تائید ازصحت بودن تذکره:بیست ودوم ماده 

آمریت تثبیت هویت تذکره  در آدرس ایملقونسلی های افغانی به شکل رسمی ایکه ازتائید تذکره ه (1

 .غیرحضوری مواصلت می نماید
 

ی های ایمل آدرس تائید ازجانب کارمند موظف همه روزه بررسی میگردد . ایمل های مواصلتی نمایندگ  -1

 د پرنتتائید تذکره ها  با ضمایم آن که سکن تذکره شامل آن می باشافغانی مقیم خارج کشور درقسمت 

 ودریک لست مشخص به تفکیک حوزه ها ترتیب میگردد.

 لست به آمریت تحلیل وارزیابی تسلیم داده می شود. -2

ا تائید وی یفونیآمریت تحلیل وارزیابی تذکره های متذکره را یا ازطریق آرشیف ها ویا با استفاده ارتماس تل -3

 رد نموده دوباره به مسئول تائید آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری تسلیم می نماید.

ارزیابی لیل ومسئول تائید تذکره های آمریت تثبیت هویت سند تائید ورد تذکره را مطابق معلومات آمریت تح -4

 ترتیب نموده به نمایندگی مربوطه ایمل می نماید.
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  .تا اسناد را به گونه منظیم دوسیه بندی ونگهداری نمایدمسئول تائید تذکره ها مکلفیت دارد  -5

 

 

ذریعه فورم تثبیت هویت ازجانب وکلای متقاضیان به آمریت تثبیت هویت تذکره تائید تذکره هایکه  (2

 .غیرحضوری ارائه میگردد

را  ( تذکرهی اصل وکاپ)  با ضمایم آنرا  تائید متقاضیان تثبیت هویت وکلایکارمند شعبه پذیرش فورمه های  -1

وصوف را متسلیم و برای وکیل متقاضی پارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد ودریافت تذکره میباشد  واخذ 

شخص به ذریعه لست م را با ضمایم آناسناد دعوت مینماید. بعدآ  موکلش به تاریخ معین جهت اخذ تذکره

 می نماید. مسئول تائیدی تذکره های آمریت تثبت هویت تذکره غیرحضوری تسلیم

لیل مریت تحتائیدی سکن اسناد متذکره را ازایمل نمایندگی کشورمربوطه پرنت نموده اسناد را به آمسئول  -2

 وارزیابی تسلیم می نماید

رد  ائید ویاتیفونی آمریت تحلیل وارزیابی تذکره های متذکره را یا ازطریق آرشیف ها ویا با استفاده ارتماس تل -3

هویت  دوباره به مسئول تائید آمریت تثبیتنرا درعقب تذکره تحریر نموده صحت ویا عدم صحت آنموده 

 تذکره غیرحضوری تسلیم می نماید.

ل ت تحلیمسئول تائید تذکره های آمریت تثبیت هویت سند صحت  ویا عدم  تذکره را مطابق معلومات آمری -4

نرا به سکن آه وسند تائید، بعدازاخذ امضا ومهرآمریت تثبیت هویت دراصل تذکروارزیابی ترتیب نموده 

 ی نماید.مذیرش  نمایندگی مربوطه ایمل می نماید واصل تذکره را با یک قطعه سند تائید ویا رد تسلیم شعبه پ

 .ی نمایدبایک سند تائید ویا عدم تائید آن به وکیل متقاضی تسلیم م رادفترپذیرش تذکره اصل متقاضی  -5

 م دوسیه بندی ونگهداری نماید.اسناد را به گونه منظیت دارد تا مسئول تائید تذکره ها مکلف -6
 

 به گونه غیرحضوری تبدیل وتصحیح اسم مندرج تذکره: بیست وسومماده 

 :سال 19افراد زیرسن تبدیل وتصحیح اسم  (1

 4 ،ارجی خکپی اسناد  متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره، تثبیت هویتکارمند شعبه پذیرش فورمه های  -1

مل اسناد وبعدازحصول اطمینان از مواصلت ای نی قیمت دوقطعه فورمه دیموگرافی(( افغا20قطعه فوتو و )

ره ت تذکپارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد ودریاف ازطریق نمایندگی سیاسی ویا قونسلی کشورمیزبان،

 یددعوت مینما وکلشم تسلیم و موصوف را به تاریخ معین جهت اخذ تذکرهبرای وکیل متقاضی میباشد 

 آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری تسلیم می نماید.به را  واسناد

حویل آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری اوراق را بعدازبررسی به مدیریت تنظیم تذکره غیرحضوری ت -2

 د.ماینمیدهد ومدیریت تنظیم تذکره غیرحضوری اسناد را به تفکیک ولایات به حوزه مربوطه تسلیم می 

ند کارم کارمند تطبیق آرشیف های حوزه، معلومات ثبت تذکره متقاضی را ازآمریت آرشیف ها اخذ وتسلیم -3

   .حوزه  می نماید

علومات ( افغانی ترتیب وآنرا به اساس م20کارمند مؤظف حوزه دو قطعه فورمه دیموگرافی را در بدل ) -4

 وتوسط قطعه ودرنقل دوم ان دوقطعه فوتونصبآرشیف خانه پری نموده ودرنقل اول فورمه دیموگرافی یک 

عامله انسجام امورتذکره تابعیت اوراق را جهت مرئیس  ملاحظه شد بعدازامضاء ومهرنموده  حوزهمدیر

 .کیفیت اسم دردفتراساس به کارمند تطبیق آرشیف حوزه تسلیم می نماید

تقاضی دفتراساس وتذکره اصلی ماسم جدید وتغیردربرخی ازحالات متقاضی را به  ،آرشیفتطبیق  کارمند -5

ه تذکر نموده و اوراق را جهت ترتیب سند تائیدی به مدیریت تنظیم زونهای آمریت تثبیت هویت معامله

 .غیرحضوری تسلیم می نماید

ویت هثبیت تمدیریت تنظیم زونها دونقل سند تائید تذکره اصلاح سن شده را ترتیب وبعدازمهروامضا آمریت  -6

ذکره ید وتنقل انرا بااصل تذکره متقاضی به شعبه پذیرش تسلیم میدهد وسکن سند تائ تذکره غیرحضوری یک

 متقاضی را به نمایندگی سیاسی ویا قونسلی افغانی کشورمیزبان ایمل می نماید.

 کارمند شعبه پذیرش تذکره را در زمان ازقبل تعین شده به متقاضی  تحویل میدهد. -7
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باشد افی میدیموگرافی تصحیح ویا تدبیل اسم  را که حاوی یک قطعه فوتوی اضکارمند حوزه نقل دوم فورمه  -8

 بگونه ماهوار غرض معامله نقل دوم دفتراساس به ولایت مربوطه ارسال مینماید.

ان بعنو درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتیب شده -9

 ه سابقه اش قید میگردد.تذکره برایش توزیع وتذکر

 :بالاتراز سن هجده سالافراد تبدیل وتصحیح اسم  (2

 ،یبه گونه غیرحضور افراد بلاترازهجده سال، غرض دریافت خدمات تبدیل وتصحیح اسم مندرج تذکره -1

 متقاضی الزامی می باشد. وکیل ارائه اسناد ذیل ازجانب 

 اصل فورمه تثبیت هویت تبدیل وتصحیح اسم غیرحضوری 

  اصل تذکره تابعیت متقاضی 

 هرت شریکه ، جوازرانندگی وسایراسناد معتبکاپی اسناد خارجی )پاسپورت، اقامه ، سند تحصیلی ، جوازکار

  شخص درآن تسجیل شده باشد(

 4 ،ارجی کپی اسناد خ را با اسناد لازم )اصل تذکره، تبدیل وتصحیح اسمکارمند شعبه پذیرش فورمه های  -2

ی نمایندگ ایمل مواصلت( افغانی قیمت دوقطعه فورمه دیموگرافی( اخذ نموده و خود را از20قطعه فوتو و )

 رسیدی متقاضوکیل متیقن ساخته و برای  ضمایم آنتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه  افغانی درخارج و

ت اخذ ین جهی را به تاریخ معکه حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت تذکره میباشد  تسلیم نموده ومتقاض

 آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری تسلیم می نماید. به اش دعوت و اسنادش راموکل تذکره 

حویل آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری اوراق را بعدازبررسی به مدیریت تنظیم تذکره غیرحضوری ت -3

 ماید.نت به حوزه مربوطه تسلیم می میدهد ومدیریت تنظیم تذکره غیرحضوری اسناد را به تفکیک ولایا

 مدیر کارمند تطبیق آرشیف های حوزه، معلومات ثبت تذکره متقاضی را ازآمریت آرشیف ها اخذ وتسلیم -4

 .حوزه  می نماید

بنی یته ممدیرحوزه اسناد را به کمیته موظف بررسی اسناد تصحیح وتبدیل اسم ارائه ودرصورتیکه نظر کم -5

 تصحیح ویا تبدیل اسم متقاضی مثبت باشد اوراق را به کارمند موظف حوزه تسلیم می نماید. بر

معلومات  ( افغانی ترتیب وآنرا به اساس20کارمند مؤظف حوزه دو قطعه فورمه دیموگرافی را در بدل )   -6

م ان قل دوخانه پری نموده ودرنقل اول فورمه دیموگرافی یک قطعه ودرنو نظریه کمیته موظف، آرشیف 

بعیت اتانسجام امورتذکره ملاحظه شد رئیس  بعدازامضاء ومهرنموده  حوزهدوقطعه فوتونصب وتوسط مدیر

 .دردفتراساس به کارمند تطبیق آرشیف حوزه تسلیم می نمایداوراق را جهت معامله کیفیت اسم 

تقاضی وتذکره اصلی ماسم جدید وتغیردربرخی ازحالات متقاضی را به دفتراساس  ،آرشیفتطبیق  کارمند -7

ه تذکر نموده و اوراق را جهت ترتیب سند تائیدی به مدیریت تنظیم زونهای آمریت تثبیت هویت معامله

 .غیرحضوری تسلیم می نماید

ویت هثبیت تمدیریت تنظیم زونها دونقل سند تائید تذکره اصلاح سن شده را ترتیب وبعدازمهروامضا آمریت  -8

ذکره ید وتبااصل تذکره متقاضی به شعبه پذیرش تسلیم میدهد وسکن سند تائ تذکره غیرحضوری یک نقل انرا

 متقاضی را به نمایندگی سیاسی ویا قونسلی افغانی کشورمیزبان متقاضی ایمل می نماید.

 کارمند شعبه پذیرش تذکره را در زمان ازقبل تعین شده به متقاضی  تحویل میدهد. -9

فی وی اضاتصحیح ویا تدبیل اسم  را که حاوی یک قطعه فوت کارمند حوزه نقل دوم فورمه دیموگرافی -10

 میباشد بگونه ماهوار غرض معامله نقل دوم دفتراساس به ولایت مربوطه ارسال مینماید.

ب شده درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتی -11

 ش قید میگرددبعنوان تذکره برایش توزیع وتذکره سابقه ا
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 :ا به گونه غیرحضوریاصلاح سن مندرج تذکره: بیست وچهارم ماده 

 :سال 19اصلاح سن مندرج تذکره افراد زیرسن  (1

 4 ارجی ،خکپی اسناد  متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره، تثبیت هویتکارمند شعبه پذیرش فورمه های  -1

 نمایندگی مواصلت ایمل( افغانی قیمت دوقطعه فورمه دیموگرافی( اخذ نموده و خود را از20قطعه فوتو و )

ضی  که متقاوکیل متیقن ساخته و برای  وضمایم آنتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه  افغانی درخارج و

تذکره  هت اخذجا به تاریخ معین حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت تذکره میباشد  تسلیم نموده ومتقاضی ر

 آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری تسلیم می نماید. به اش دعوت و اسنادش را

حویل آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری اوراق را بعدازبررسی به مدیریت تنظیم تذکره غیرحضوری ت -2

 ماید.نه مربوطه تسلیم می میدهد ومدیریت تنظیم تذکره غیرحضوری اسناد را به تفکیک ولایات به حوز

د کارمن کارمند تطبیق آرشیف های حوزه، معلومات ثبت تذکره متقاضی را ازآمریت آرشیف ها اخذ وتسلیم -3

 حوزه  می نماید  

علومات ( افغانی ترتیب وآنرا به اساس م20کارمند مؤظف حوزه دو قطعه فورمه دیموگرافی را در بدل ) -4

طعه قخانه پری نموده ودرنقل اول فورمه دیموگرافی یک ت هویت، وسن درخواستی درفورمه تثبیآرشیف 

ام انسجرئیس  ملاحظه شد بعدازامضاء ومهرنموده  حوزهودرنقل دوم ان دوقطعه فوتونصب وتوسط مدیر

حوزه  امورتذکره تابعیت اوراق را جهت معامله کیفیت اصلاح سن دردفتراساس به کارمند تطبیق آرشیف

 .تسلیم می نماید

اق را نموده و اور معامله ویرا به دفتراساس وتذکره اصلی  اصلاح سن متقاضی  ،آرشیفتطبیق  ندکارم -5

 .نماید جهت ترتیب سند تائیدی به مدیریت تنظیم زونهای آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری تسلیم می

ویت هثبیت آمریت ت مدیریت تنظیم زونها دونقل سند تائید تذکره اصلاح سن شده را ترتیب وبعدازمهروامضا -6

ذکره ئید وتیک نقل انرا بااصل تذکره متقاضی به شعبه پذیرش تسلیم میدهد وسکن سند تا ،تذکره غیرحضوری

 متقاضی را به نمایندگی سیاسی ویا قونسلی افغانی کشورمیزبان ایمل می نماید.

 د.کارمند شعبه پذیرش تذکره را در زمان ازقبل تعین شده به متقاضی  تحویل میده -7

گونه را که حاوی یک قطعه فوتوی اضافی میباشد باصلاح سن رمه دیموگرافی کارمند حوزه نقل دوم فو -8

 ماهوار غرض معامله نقل دوم دفتراساس به ولایت مربوطه ارسال مینماید.

ن بعنوا درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتیب شده -9

 برایش توزیع وتذکره سابقه اش قید میگردد.تذکره 

 : بالاترازسن هجده سال اصلاح سن مندرج تذکره افراد (2
 

ائه سن مندرج تذکره افراد بالاترازسن هجده سال به گونه غیرحضوری، ار غرض دریافت خدمات اصلاح -1

 اسناد ذیل ازجانب وکیل متقاضی الزامی می باشد. 

  غیرحضوریاصل فورمه تثبیت هویت اصلاح سن 

  اصل تذکره تابعیت متقاضی 

 هرت شریکه کاپی اسناد خارجی )پاسپورت، اقامه ، سند تحصیلی ، جوازکار، جوازرانندگی وسایراسناد معتب

  ، سن ویا تاریخ تولد شخص درآن تسجیل شده باشد(

قطعه فوتو  4کپی اسناد خارجی ،  را با اسناد لازم )اصل تذکره، ی اصلاح سنکارمند شعبه پذیرش فورمه ها -2

ی افغان مواصلت ایمل نمایندگی( افغانی قیمت دوقطعه فورمه دیموگرافی( اخذ نموده و خود را از20و )

که  رسیدمتقاضی وکیل متیقن ساخته و برای  وضمایم آنتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه  درخارج و

ذ تذکره هت اخجد  تسلیم نموده ومتقاضی را به تاریخ معین حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت تذکره میباش

 آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری تسلیم می نماید. به اش دعوت و اسنادش راموکل 

حویل آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری اوراق را بعدازبررسی به مدیریت تنظیم تذکره غیرحضوری ت -3

 ماید.نناد را به تفکیک ولایات به حوزه مربوطه تسلیم می میدهد ومدیریت تنظیم تذکره غیرحضوری اس
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 مدیر کارمند تطبیق آرشیف های حوزه، معلومات ثبت تذکره متقاضی را ازآمریت آرشیف ها اخذ وتسلیم -4

 حوزه  می نماید.

نی ره مبمدیرحوزه اسناد را به کمیته موظف بررسی اسناد اصلاح سن ارائه ودرصورتیکه نظر کمیته متذک -5

 ح سن متقاضی مثبت باشد،  اوراق را به کارمند موظف حوزه تسلیم می نماید. اصلا

علومات ( افغانی ترتیب وآنرا به اساس م20کارمند مؤظف حوزه دو قطعه فورمه دیموگرافی را در بدل ) -6

وم ان خانه پری نموده ودرنقل اول فورمه دیموگرافی یک قطعه ودرنقل دو نظریه کمیته موظف، آرشیف 

ابعیت تانسجام امورتذکره ملاحظه شد رئیس  بعدازامضاء ومهرنموده  حوزهه فوتونصب وتوسط مدیردوقطع

 .مایداوراق را جهت معامله کیفیت  اصلاح سن دردفتراساس به کارمند تطبیق آرشیف حوزه تسلیم می ن

اق را و اورنموده  معامله ویمتقاضی را به دفتراساس وتذکره اصلی  اصلاح سن  ،آرشیفتطبیق  کارمند -7

 .دنمای جهت ترتیب سند تائیدی به مدیریت تنظیم زونهای آمریت تثبیت هویت تذکره غیرحضوری تسلیم می

ویت هثبیت تمدیریت تنظیم زونها دونقل سند تائید تذکره اصلاح سن شده را ترتیب وبعدازمهروامضا آمریت  -8

ذکره ید وتش تسلیم میدهد وسکن سند تائتذکره غیرحضوری یک نقل انرا بااصل تذکره متقاضی به شعبه پذیر

 متقاضی را به نمایندگی سیاسی ویا قونسلی افغانی کشورمیزبان متقاضی ایمل می نماید.

 کارمند شعبه پذیرش تذکره را در زمان ازقبل تعین شده به متقاضی  تحویل میدهد. -9

اشد وی اضافی میبکه حاوی یک قطعه فوتاصلاح سن را  کارمند حوزه نقل دوم فورمه دیموگرافی -10

 بگونه ماهوار غرض معامله نقل دوم دفتراساس به ولایت مربوطه ارسال مینماید.

ب شده درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتی -11

 .بعنوان تذکره برایش توزیع وتذکره سابقه اش قید میگردد

 :ها به گونه غیرحضوری فوتوی تذکرهوتجدید نصب  ماده بیست وپنجم :
 

 ۴ ) م آنبا ضمایرا  نصب/تجدید فوتو تذکره متقاضیان تثبیت هویت وکلایکارمند شعبه پذیرش فورمه های  -1

ل صلت ایموبعدازحصول اطمینان از موا اخذ  غانی قیمت فی قطعه فورمه (ده اف اصل تذکره وقطعه فوتو، 

 دریافتوپارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد  قونسلی کشورمیزبان،اسناد ازطریق نمایندگی سیاسی ویا 

 دعوت موکلش تسلیم و موصوف را به تاریخ معین جهت اخذ تذکرهبرای وکیل متقاضی تذکره میباشد 

 ویت تذکرهآمریت تثبیت هبه  ذریعه لست مشخص با تفکیک حوزه ها  را با ضمایم آناسناد مینماید. بعدآ 

 .مینمایدتسلیم  غیرحضوری 

ت را پس لسآمریت تثبیت هویت اسناد را بررسی نموده لست ارائه شده ازجانب پذیرش را درکمپیوتر ثبت وس -2

 به مدیریت عمومی تنظیم امورتذکره غیرحضوری تسلیم می نماید.

 د.نمای مدیرعمومی تنظیم تذکره غیرحضوری لست ها را به تفکیک ولایات به حوزه های مربوطه تسلیم می -3

مسئول تطبیق آرشیف های مدیریت های حوزوی تذکره غیرحضوری، ثبت متقاضی را ازطریق آمریت  -4

 به کارمند موظف حوزه تسلیم می نماید ها معلومات اخذ وجهت ترتیب فورمه نصب فوتوآرشیف 

یک نی ( افغا10برای متقاضی دربدل ) ،وضمایم آن تثبیت هویتکارمند مؤظف حوزه بعد ازدریافت فورمه  -5

ساس ثبت دفترابه اساس  ک آنرا اندراج نموده ووشماره صکو ترتیبفورمه دیموگرافی نصب فوتو طعه ق

 به مدیرحوزه تسلیم می نماید. و ی، امضاءخانه پرومعلومات مندرج فورم تثبیت هویت  

ونها غرض ترتیب سند تائیدی به مدیریت عمومی تنظیم زذکره را ملاحظه شد وامضا نموده مدیرحوزه ت -6

 تسلیم می نماید.

تذکره  ،هویت مدیریت تنظیم زونها سند تائیدی تذکره را دردونقل ترتیب نموده بعدازامضا ومهرآمریت تثبیت -7

یاسی ویا دگی سمتقاضی را با یک نقل سند تائید به شعبه پذیرش تسلیم واسکن تذکره وسند تائید را به نماین

آمریت  اس بهتذکره وسند تائیدی را جهت معامله دفتراس قونسلی کشور میزبان ایمل می نماید ویک نقل کاپی

 تنظیم آرشیف ها رسمآ ارسال می نماید.

 کارمند شعبه پذیرش تذکره متقاضی را درزمان ازقبل تعین شده به متقاضی تحویل میدهد. -8

 .ی مشخص جابجا وآرشیف مینماید به گونه منظم درکارتن ها نصب فوتو راکارمند مؤظف حوزه اسناد  -9
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 : ها به گونه غیرحضوری درتذکرهوشغل درج تغیردرجه تحصیل : ماده بیست وششم 
 

ضی را متقا درج تغیردرجه تحصیل ویا شغل متقاضیان تثبیت هویت وکلایکارمند شعبه پذیرش فورمه های  -1

یک قطعه  ( افغانی قیمت10قطعه فوتو و ) 2  ویاشغلی، با اسناد لازم )اصل تذکره ،اسناد معتبرتحصیلی

 خود را ومواصلت ایمل آن ازکشورمیزبانو ازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه   فورمه دیموگرافی(اخذ

 یباشدمبصورت دقیق متیقن ساخته وبرای متقاضی پارچه که حاوی تاریخ تسلیمی اسناد و دریافت تذکره 

مریت آن به ارمه را با ضمایم تسلیم نموده متقاضی را به تاریخ معین  جهت اخذ تذکره اش دعوت و بعدآ فو

 تسلیم مینماید تثبیت هویت تذکره غیرحضوری

  آمریت تثبیت هویت اسناد را بعدازثبت درکمپیوتر به مدیریت حوزه مربوطه تسلیم می نماید  -2

حظه آن را همراه با اصل تذکره متقاضی اخذ و بملااسناد  مدیریت حوزه غیرحضوری آرشیفتطبیق کارمند  -3

نموده غرض متقاضی را دردفتراساس وتذکره درج  ویا شغل را دریافت و درجه تحصیلدفترثبت شخص 

 .به کارمند موظف مدیریت حوزه تذکره غیرحضوری تسلیم می نماید، ترتیب فورمه دیموگرافی

به ه مدیر حوزبعداز اخذ امضای ق را کارمند مؤظف حوزه  بعدازترتیب یک نقل فورمه دیموگرافی اورا -4

 زونها تسلیم می نماید. مدیریت تنظیم

ا اصل سند تائیدی تغیرشغل ویا درجه تحصیل متقاضی را دردونقل ترتیب وهمرا ب مدیریت تنظیم زونها -5

ا تذکره اصل تذکره وفورمه دیموگرافی ترتیب شده به آمریت تثبیت هویت تسلیم میدهد وبعدازامض

 .مدیریت پذیرش تسلیم می نمایدومهرآمریت اسناد اصل تذکره ویک قطعه سند تائید آنرا به 

 دفتر پذیرش تذکره را درزمان از قبل تعین شده به متقاضی تحویل میدهد.   -6

لیم ری تسمدیریت تنظیم زونها اسناد مربوط به تغیردرجه تحصیل/ شغل را به مدیریت حوزه تذکره غیرحضو -7

 می نماید

هرست را به گونه ماهوارضم یک ف /شغل  کارمند مؤظف حوزه  فورمه های  دیموگرافی درج درجه تحصیل -8

ق ونه دقینموده اسناد مربوط خویشرا به گولایت مربوطه ارسال ه غرض معامله نقل دوم وسوم دفتراساس ب

  .دوسیه بندی وبه آرشیف تسلیم می نماید

 

 !توزیع تذکرۀ تابعیت و اجرای امور مربوط به آن -الف 

 توزیع تذکره اصل )جدید(: ماده بیست وهفتم 

  
ات ند مؤظف مدیریت توزیع تذکره، فورمه درخواستی متقاضی را بررسی، از تکمیل بودن  معلومکارم -1

ثبیت مندرج فورمه وتصدیق مصدقین خود را بصورت دقیق متیقن ساخته بعدآ فورمه درخواستی را غرض ت

 سلسله وردیف فامیلی به آرشیف مربوطه ارجاع مینماید. 

رکلان، ر، پدمراه با اصل و یا کاپی تذکره اقارب اصولی متقاضی ) پدکارمند آرشیف، فورمه معلوماتی را ه -2

ن آلاحظه اخذ وبمویا یادداشت دقیق درمورد ثبت سلسله وردیف فامیلی، کاکا، برادر، خواهر، پسرکاکا ( 

تی دفتراساس فامیلی متقاضی را دریافت وسلسله وردیف خانوادگی وی را درمحل مشخص فورمه درخواس

 ت توزیع فورمه تذکره به بمدیریت توزیع تذکره  ارجاع مینماید.درج نموده جه

کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره بعد ازدریافت فورمه درخواستی وضمایم آن  برای متقاضی  در بدل  -3

( افغانی ، دوقطعه فورمه تذکره توزیع وشماره صکوک آنرا اندراج نموده وفورمه ها را به اساس 20)
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معلومات مندرج فورمه درخواستی وتصدیق مصدقین ، خانه پری ، امضاء و جهت تعین سن وملاحظه شد به 

اسناد معتبر دست داشته و  به اساسمدیر/آمریت عمومی ارسال مینماید. آمر/مدیرعمومی سن متقاضی را 

امضاء درصورت عدم موجودیت اسناد معتبر به اساس چهره ظاهری اش تعین ودرهردونقل فورمه 

 ومهرنموده دوباره به مدیریت توزیع تذکره ارسال مینماید. 

ذکره کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره معلومات مندرج فورمه تذکره، سن تعیین شده، صکوک فورمه ت -4

نرا وتاریخ صدورآنرا دردونقل دفتراساس قلم انداز سال روان ثبت وادرس جلد، صفحه وشماره ثبت آ

 کره درج ویک نقل فورمه را بعنوان تذکره به متقاضی تسلیم مینماید.درهردونقل فورمه تذ

ه منظم ه گونکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد توزیع تذکره که حاوی یک نقل فورمه تذکره میباشد ب -5

ا درکارتن های مشخص جابجا وآرشیف مینماید وهمچنان درختم سال نقل دوم دفتراساس قلم انداز ر

 ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.  اداره مرکزیترول به بعدازچک وکن

 توزیع تذکره مثنی :: هشتمو ماده بیست
 

 قاضیود متخکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره  فورمه  درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )کاپی تذکره  -1

ز ود را اخیکی ازاقارب اصولی شان ( اخذ نموده و کاپی تذکره یا  ویا یادداشت دقیق درمورد ثبت تذکره

تکمیل بودن معلومات مندرج فورمه وتصدیق مصدقین متیقن ساخته فورمه را به آرشیف غرض درج 

 معلومات ثبت متقاضی برویت دفتراساس ارجاع مینماید. 

فت را دریا ن اخذ وبملاحظه ان دفترمتقاضیآکارمند آرشیف فورمه معلوماتی را همراه با  ضمایم   -2

ی ومعلومات ثبت وی را درمحل مشخص فورمه درج نموده جهت توزیع فورمه تذکره با دفترثبت متقاض

 یکجا به کارمند مدیریت توزیع تذکره تسلیم مینماید.

ترتیب  ( افغانی برای متقاضی10کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره  یک قطعه فورمه تذکره را در بدل) -3

ن س خانه پری می نماید. تغیرشغل، حالت مدنی، درجه تحصیل متقاضی وهمچناوآنرا برویت دفتراسا

را  تقاضیمصکوک فورمه تذکره مثنی را در دفتراساس معامله ) نصب ویا تجدید فوتو( نموده، تذکره مثنی 

ف آرشی امضاء وجهت مهروامضاء به مدیر/ آمر عمومی ثبت احوال نفوس فرستاده دفتراساس را دوباره به

 م مینماید.تسلی

 مدیر/ آمرعمومی فورمه متقاضی را امضاء ومهرنموده به متقاضی  تحویل میدهد. -4

کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره  فهرست توزیع تذکره های مثنی را با درج شهرت وآدرس ثبت  -5

وال ثبت اح اداره مرکزیوصکوک تذکره مثنی بگونه ماهوارترتیب وغرض معامله نقل دوم دفتراساس به 

طه مربو فوس  ارسال مینماید. درصورتیکه مثنی ازدفتراساس ولسوالی اجرا گردد گزارش ان به ولسوالین

 ثبت احوال نفوس ارائه میگردد. اداره مرکزیو

 .نمایدکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف می -6

 تذکره: تائید ازصحت بودن: نهمو ماده بیست
 

ف آرشی کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره ،اصل وکاپی تذکره متقاضی را اخذ وجهت دریافت معلومات به -1

 ارجاع مینماید.

ی ی ورقکارمند آرشیف بعد از تطبیق تذکره با دفتراساس تائید ازصحت بودن تذکره را درعقب تذکره ها -2

رج نموده غرض مهروامضاء به آمریت / ودرصفحه په شخصی احوالوکی بدلون تذکره های کتابچهء د

 مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

 د.آمر/ مدیر عمومی ثبت احوال نفوس تائید تذکره را مهروامضاء نموده به متقاضی تسلیم مینمای -3

 مدیر ثبت احوال نفوس تائید تذکره را مهروامضاء نموده به متقاضی تسلیم مینماید. -4

ی بودن تذکره، ارائه آن توسط خود شخص ویا یکی ازاقارب اصولی موصوف الزام بمنظورتائیدازصحت -5

 میباشد.
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 امل انحاساس تطابق ندارد )جعلی( با به دفترکارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس تذکره های را که  -6

 یکجا به ارگانهای کشفی تسلیم مینماید.

 سال : 19زیرسن  تبدیل وتصحیح اسم مندرج تذکره ها افراد: ام سیماده 
 

ت ن متفاوروند تبدیل ویا تصحیح اسم ایشادرقانون رسیده گی به تخلفات اطفال  کتگوری سنین اطفال مطابق

وطه مبنی سال تصدیق ارگانهای مرب 18الی  13میباشد بگونه که جهت تبدیل /تصحیح اسم اطفال بین سنین 

ا ارائه سال صرف ب 12اسم اطفال نوزاد الی  برعدم مسئولیت جرمی الزامی میباشد اما درتبدیل/ تصحیح

ق فورمه درخواستی ولی ویا قریب قانونی آنها وتصدیق وکیل گذرویا دونفرکارمند برحال دولت طب

 گیرد. تصدیق عدم مسئولیت صورت می طرزالعمل هذا بدون

( اضی،ره متقکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره فورمه  درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذک -1

اخذ نموده و خود را از تکمیل بودن معلومات مندرج فورمه )بخصوص تصدیق عدم مسئولیت جرمی 

 ازجانب ریاست محترم عمومی جنائی( متیقن ساخته اسناد را به آرشیف مربوطه ارجاع مینماید. 

ت را علومادریافت ومکارمند آرشیف فورمه معلوماتی را همراه ضمایم ان اخذ وبملاحظه آن دفترمربوطه را  -2

 .نمایددرمحل مشخص فورمه درج نموده جهت توزیع فورمه دیموگرافی به مدیریت توزیع تذکره  تسلیم می

قاضی ( افغانی برای مت20کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره دو قطعه فورمه دیموگرافی را در بدل ) -3

 /ی ، جهت ملاحظه شد به آمریت اساس معلومات آرشیف وفورمه درخواستی خانه پره ترتیب وآنرا ب

 مدیریت ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

رج دآمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس هردونقل فورمه دیموگرافی متقاضی را ملاحظه شد نموده جهت  -4

 اسم جدید در دفتراساس به آرشیف مربوطه ارسال مینماید.

امله به دفتراساس وتذکره اصلی متقاضی مع کارمندآرشیف اسم جدید وتغیردربرخی ازحالات متقاضی را -5

 نتقالانموده دفتراساس وتذکره متقاضی را جهت مهروامضاء به آمریت/ مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس 

 میدهد.

 تقاضیآمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس کیفیت دفتراساس وتذکره را امضاء ومهرنموده تذکره را به م -6

 ماید.ل مینرشیف وهمچنان اسناد مربوطه را به مدیریت توزیع تذکره ارساتسلیم ودفتراساس را به کارمندآ

 وی یککارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره نقل دوم فورمه دیموگرافی تصحیح ویا تدبیل اسم  را که حا -7

سال ه  ارقطعه فوتوی اضافی میباشد بگونه ماهوار غرض معامله نقل دوم وسوم دفتراساس به مراجع مربوط

 .مینماید

ان بعنو درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتیب شده -8

 تذکره برایش توزیع وتذکره سابقه قید میگردد.

 .نمایدکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف می -9
 

 مندرج تذکره :اصلاح سن : ویکم ماده سی 
 

 

ودرا خذ وخکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره فورمه درخواستی  را با اسناد لازم )اصل تذکره متقاضی( ا -1

ا با رازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه  وتصدیق مصدقین بصورت دقیق متیقن میسازد. بعدآ فورمه 

ق درخواستی اصلاح سن تصدیق مصد اصل تذکره متقاضی به آرشیف مربوطه ارجاع  مینماید. درفورمه

 الزامی نمیباشد به استثنای کسانیکه تذکره شان فاقد عکس میباشد.

وف را را همراه با اصل تذکره متقاضی اخذ وبملاحظه آن دفترثبت موص درخواستیکارمند آرشیف فورمه  -2

 ذکره دریافت نموده معلومات لازم را درمحل مشخص فورمه درج وجهت اجراات بعدی به مدیریت توزیع ت

 ارسال مینماید.
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 کوکصکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره، دوقطعه فورمه دیموگرافی را برای نامبرده توزیع وشماره  -3

ح اصلا جهت وآنرا اندراج نموده به اساس معلومات آرشیف ومعلومات مندرج فورمه درخواستی، خانه پری 

 ارجاع  مینماید. ومی ثبت احوال نفوسمسن به آمر/مدیرع

آمر/مدیرعمومی ثبت احوال نفوس سن متقاضی را برویت چهره ظاهری اصلاح ودرهردونقل فورم  -4

 دفتراساس به آرشیف ارجاع مینماید.دیموگرافی درج نموده غرض معامله 

طه مربو کارمند آرشیف اصلاح سن متقاضی را به دفتراساس وتذکره متقاضی درج نموده، اسناد ودفتراساس -5

 را غرض مهروامضاء به آمریت / مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس انتقال میدهد.

موده ه متقاضی را امضاء ومهرنآمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس کیفیت اصلاح سن دردفتراساس وتذکر -6

ؤظف مند متذکره را به متقاضی تسلیم ودفتراساس را به کارمند آرشیف وهمچنان اسناد مربوطه را به کار

 مدیریت توزیع تذکره ارسال مینماید.

وتوی کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره نقل دوم فورمه دیموگرافی اصلاح سن را که حاوی یک قطعه ف -7

 ماید.بگونه ماهوار غرض معامله نقل دوم وسوم دفتراساس به مراجع مربوطه ارسال مین اضافی میباشد

ان بعنو درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتیب شده -8

 تذکره برایش توزیع وتذکره سابقه قید میگردد.

 .نمایدرا درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف می کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد مربوطه -9
 

 :نصب فوتوی تذکره: دومو ه سیماد
 

ذ و کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره( اخ -1

با ا رازتکمیل بودن معلومات مندرج وتصدیق مصدقین خود را بصورت دقیق متیقن میسازد. بعدآ فورمه 

 اصل تذکره متقاضی به آرشیف مربوطه ارجاع  مینماید.

ص را کارمند آرشیف فورمه درخواستی را همراه با اصل تذکره متقاضی اخذ وبملاحظه ان دفترثبت شخ  -2

 اید.دریافت و معلومات لازم را درمحل مشخص فورمه درج نموده به مدیریت توزیع تذکره ارسال مینم

ری پ( افغانی توزیع، خانه 20ذکره دوقطعه فورمه دیموگرافی دربدل )کارمند مؤظف مدیریت توزیع ت -3

 وامضاء نموده جهت نصب فوتودرتذکره ودفتراساس به آرشیف مربوطه ارسال مینماید.

 راساسکارمند آرشیف بعدازاینکه تذکره ودفتراساس شخص را نصب فوتونمود، اسناد و تذکره را با دفت -4

 عمومی ثبت احوال نفوس انتقال میدهد.مربوطه  یکجا به آمریت /مدیریت 

ه به را آرشیف وتذکرکارمندآمر/ مدیرعمومی بعد ازمهربالای فوتو دفتراساس و تذکره، دفتراساس را به  -5

 د.متقاضی تحویل میدهد وهمچنان اسناد مربوطه را به کارمند مدیریت توزیع تذکره تسلیم مینمای

وتوی فورمه دیموگرافی نصب فوتو را که حاوی یک قطعه کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره نقل دوم ف  -6

 ماید.اضافی میباشد بگونه ماهوار غرض معامله نقل دوم وسوم دفتراساس به مراجع مربوطه ارسال مین

ان بعنو درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتیب شده -7

 سابقه قید میگردد.تذکره برایش توزیع وتذکره 

 .نمایدکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف می -8

 تجدید فوتوی تذکره:: سومو ماده سی
 

خذ و کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره فورمه  درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره( ا 1

ا رورمه ازتکمیل بودن معلومات مندرج فورم وتصدیق مصدقین خود را بصورت دقیق متیقن میسازد. بعدآ ف

 با اصل تذکره به آرشیف مربوطه تسلیم مینماید. 

کارمند آرشیف فورمه معلوماتی را همراه با اصل تذکره اخذ و بملاحظه ان دفترثبت شخص را دریافت نموده  -6

درصورتیکه شخص دردفتراساس به سن بالاتراز هجده سال ثبت باشد، بعداز تطبیق نمودن فوتوی جدید 

خص فورمه درج متقاضی با فوتوی موجود دردفتراساس، درصورت مطابقت، معلومات لازم را درمحل مش
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وتذکره متقاضی را تجدید فوتونموده کیفیت آنرا درحاشیه تذکره تحریروبا دفتراساس به آمریت/ مدیریت 

 عمومی ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

یت ی کیفآمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس بعدازتطبیق نمودن فوتوی جدید با فوتوموجود دفتراساس بالا -7

رشیف آا به قاضی درتذکره مهرنموده تذکره را به متقاضی تسلیم داده دفتراساس ردرج شده وفوتوی جدید مت

 ارسال وهمچنان اسناد مربوطه را به کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره تسلیم مینماید.

 .نمایدکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف می -8

تو صب فونطرزالعمل ابل تجدید فوتوکه دارنده آن ازنوزده سال کمترعمرداشته باشد مطابق تذکره های ق   -9

 .اجراات میگردد

 درج تغیرشغل درتذکره :: چهارمو ماده سی
 

د اسنا کارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره وکاپی -1

قل نمعتبرشغلی( اخذ وازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه خود را بصورت دقیق متیقن میسازد ویک 

 یف ارجاعفورمه دیموگرافی تغیرشغل را ترتیب وجهت معامله تغیرشغل درتذکره ودفتراساس به آرش

 مینماید. 

ی وگرافکارمند آرشیف فورمه درخواستی را همراه با اصل تذکره ، کاپی سند شغلی ویک قطعه فورمه دیم -2

درج  تغیرشغل اخذ و بملاحظه ان دفترثبت شخص را دریافت  وتغیرشغل متقاضی را درتذکره ودفتراساس

 میفرستد. نموده غرض مهروامضاء به آمریت /مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس

ضی متقا آمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس کیفیت تغیرشغل درتذکره را امضاء ومهرنموده تذکره را به   -3

 واسناد مربوطه را به کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره تسلیم مینماید.

ت هرسفکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره  فورمه های  دیموگرافی تغیرشغل را به گونه ماهوارضم یک  -4

 غرض معامله نقل دوم وسوم دفتراساس به مراجع مربوطه  ارسال مینماید.

 .نمایدکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف می -5

یشان اشغل  دارنده گان شغل غیررسمی )حرفوی ( ملزم به ارائه اسناد نبوده صرف باارائه فورمه درخواستی -6

 ل تغیرمیباشد.قاب

 درج تغیردرجه تحصیل درتذکره :: پنجمو ماده سی
 

سناد اپی اکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره، فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره وک -1

 ک نقلمعتبرتحصیلی(اخذ و ازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه خود را بصورت دقیق متیقن میسازد وی

 ماید.دیموگرافی را ترتیب وجهت معامله درجه تحصیل درتذکره ودفتراساس به آرشیف ارجاع مینفورمه 

افی یموگرکارمند آرشیف فورمه درخواستی را همراه با اصل تذکره ، کاپی سند تحصیلی ویک قطعه فورمه د -2

وده درج نماخذ و بملاحظه آن دفتراساس متقاضی را دریافت، درجه تحصیل وی را درتذکره ودفتراساس 

 غرض مهروامضاء به آمریت /مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

به  آمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس کیفیت درجه تحصیل درتذکره را امضاء ومهرنموده تذکره را   -3

 متقاضی واسناد مربوطه را به مدیریت توزیع تذکره تسلیم مینماید.

 ضم یکفورمه های دیموگرافی درج درجه تحصیل را به گونه ماهوار  کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره -4

 فهرست غرض معامله نقل دوم وسوم دفتراساس به مراجع مربوطه ارسال مینماید.

 .نمایدکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف می -5
 

 

 :درتذکرهدرج تغیرحالت مدنی : ششمو ماده سی
 

کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره، فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره ودرصورت  -1

موجودیت اسناد ازدواج ، انحلال ازدواج وپارچه فوتی همسر( اخذ و ازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه 
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گرافی ترتیب نموده با فورمه وتصدیق مصدقین خود را بصورت دقیق متیقن ساخته، دوقطعه فورمه دیمو

 درخواستی واصل تذکره متقاضی به آرشیف مربوطه ارجاع مینماید. 

 رحالتکارمند آرشیف فورمه درخواستی را همراه با ضمایم آن اخذ، دفتراساس مربوطه را دریافت وتغی -2

ریت/ به آممدنی متقاضی را دردفتراساس وتذکره درج نموده تذکره واسناد مربوطه را غرض مهروامضاء 

 مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

 تقاضیآمر/ مدیرثبت احوال نفوس کیفیت تغیرحالت مدنی درتذکره را امضاء ومهرنموده تذکره را به م -3

 واسناد مربوطه را به کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره تسلیم مینماید. 

 ضم یککارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره، فورمه های دیموگرافی تغیرحالت مدنی را به گونه ماهوار  -4

 فهرست غرض معامله نقل دوم وسوم دفتراساس به مراجع مربوطه ارسال مینماید.

 .نمایدکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف می -5

ده می بوتیکه متقاضی خواهان تغیرحالت مدنی ازمتاهل به بیوه باشد ارائه پارچه فوتی همسرالزادرصور -6

 تصدیق مصدقین نیازنمیباشد وهمچنان درصورت ارائه نکاح نامه شرعی وطلاق نامه شرعی تصدیقین

 مصدقین الزامی نمیباشد.
 

  :نقل مکانی اتباع کشورازیک ولایت به ولایت دیگرکشور روند: هفتمو ماده سی
 

ی را آمریت/ مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس سکونت فعلی متقاضی نقل مکانی، فورمه درخواستی متقاض -1

ورمه فاخذ وازتکمیل بودن معلومات مندرج آن وتصدیق مصدقین خود را بصورت دقیق متیقن ساخته بعدآ 

 . مینماید درخواستی را جهت ترتیب فورمه نقل مکانی به مسئول اداری مدیریت توزیع تذکره تسلیم

س اساه مسئول اداری بعد ازدریافت فورمه درخواستی، برای متقاضی سه نقل فورمه نقل مکانی ترتیب وب -2

ضاء هروامممعلومات مندرج فورمه درخواستی وتذکره متقاضی آنها را خانه پری وامضاء می نماید. بعد از 

ل وس محب به مدیریت ثبت احوال نفآمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس فورمه های نقل مکانی را ضم مکتو

 سکونت اصلی متقاضی ارسال میدارد. درصورت عدم دسترسی به مراسلات پستی مکتوب وفورمه ها به

 خود متقاضی  تسلیم داده میشود.

انی، آمریت / مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس ولایت اصلی متقاضی، بعد ازدریافت فورمه های نقل مک -3

 دیریت توزیع تذکره  ،  جهت اجراات بعدی تسلیم مینماید.آنرا به مسئول اداری م

 مسئول اداری مدیریت توزیع تذکره )محل سکونت اصلی( متقاضی، معلومات مندرج دفتراساس تذکره -4

مومی متقاضی را درعقب هرسه فورمه نقل مکانی تحریر می نماید. بعد از اخذ امضاء ومهرآمر/ مدیرع

تی یت اولی ارسال میدارد. در صورت عدم دسترسی به مراسلات پسذریعه مکتوب رسمی دوباره به ولا

 مکتوب وفورمه ها به خود متقاضی  تسلیم داده میشود.

یریت آمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس سکونت فعلی متقاضی مکتوب وفورمه های نقل مکانی که  از مد -5

ه به اید. بعدآ جهت توزیع تذکرثبت احوال نفوس ولایت اصلی متقاضی مواصلت نموده را بررسی می نم

 مدیریت توزیع تذکره ارجاع مینماید.

رمه کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره بعدازدریافت فورمه های نقل مکانی برای متقاضی دوقطعه فو -6

رمه نقل ( افغانی توزیع، شماره صکوک آنرا اندراج نموده به اساس معلومات مندرج فو20تذکره دربدل )

می دیرعمودرخواستی متقاضی خانه پری وامضاء می نماید. بعدا  جهت ملاحظه شد به آمر/ ممکانی وفورمه 

زیع یت توثبت احوال نفوس ارسال میدارد. آمر/ مدیرعمومی، تذکره را امضاء ومهرنموده دوباره به مدیر

 تذکره ارسال مینماید.

 ور آنی را با صکوک وتاریخ صدکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره معلومات مندرج فورمه تذکره متقاض -7

ل مکانی یت نقدردونقل دفتراســـــاس قلم انداز سال روان ثبت وادرس جلد، صفحه وشماره ثبت، وهمچنان کیف

ل ماید. قابم مینمتقاضی را درهردونقل فورمه تذکره درج و یک نقل آنرا بعنوان تذکره تابعیت به متقاضی تسلی

 یمه  اسناد نقل مکانی قید میگردد.ذکراست که تذکره سابقه متقاضی ضم
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 رسمآ مسئول اداری آمریت / مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس ازسه نقل فورمه نقل مکانی یک نقل آنرا -8

ت سابقه فاترثبثبت احوال نفوس ارسال مینماید، تا ازد اداره مرکزیبولایت اصلی متقاضی ونقل دیگرآنرا به 

 موضوعی گردند.

ا ر ویشخوال نفوس گزارش نقل مکانی اهالی یک ولسوالی به ولسوالی دیگرولایت آمریت / مدیریت ثبت اح -9

ابقه که ازمدیریت های ثبت احوال نفوس ولسوالی ها مواصلت مینماید بگونه رسمی با ذکرآدرس ثبت س

 ارسال مینماید. اداره مرکزی ثبت احوال نفوسوجدید افراد نقل مکان شده به 
 

 : تذکره برای نوزادان مجهول الهویهتوزیع : هشتموماده سی 
 

یته نب کمنوزاد مجهول الهویه ازجانب شخص دریافت کننده به ارگانهای امنیتی تسلیم داده میشود وازجا -1

 مؤظف نام گذاری وجهت اخذ تذکره به مدیریت توزیع تذکره معرفی میگردد.

رتیب تنوزاد دوقطعه فورمه تذکره کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره مطابق فیصله کمیته مؤظف برای  -2

 نموده جهت ملاحظه شد به آمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس ارجاع مینماید.

رجاع آمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس فورمه ها را ملاحظه شد وغرض ثبت به مدیریت توزیع تذکره ا -6

 مینماید.

ؤظف ممیته کثبت ویک نقل فورمه را به  کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره فورمه هارا به دفترقلم انداز  -7

 بعنوان تذکره تابعیت نوزاد تسلیم میدهد.
 

 :توزیع تذکره برای بزرگسالان مجهول الهویه: نهمو ماده سی
 

درج وازتکمیل بودن معلومات منکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره فورمه درخواستی متقاضی را اخذ  -1

ترک ذریعه استعلام رسمی به کمیته مشبعدآ متقاضی را میسازد. وفورمه خود را بصورت دقیق متیقن 

،  رنوالیمحکمه ، وزارت های امورخارجه ، عودت مهاجرین ، اداره لوی خاه )نماینده گان باصلاحیت ستر

 غرض تثبیت هویت ارجاع مینماید . ثبت احوال نفوسمرکزی ریاست عمومی امنیت ملی واداره 

روی تثبیت هویت شخص مجهول الهویه کارنموده درصورتیکه موصوف افغان تشخیص  کمیته مشترک -2

ال ثبت احومرکزی گردد، فورمه درخواستی تذکره موصوف را ضم معلومات مفصل تثبیت هویت به اداره 

 نفوس ارجاع مینماید.

ته یه کمیآمریت / مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس فورمه درخواستی شخص مجهول الهویه را اخذ ونظر -3

 مدیریت توزیع تذکره ارجاع مینماید.ه مشترک درمورد تثبیت هویت شخص را ملاحظه نموده ب

طعه کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره با درنظرداشت معلومات کمیته مشترک برای شخص مورد نظردوق -4

حوال ی ثبت ا( افغانی ترتیب وموصوف را غرض تعین سن به آمر/ مدیرعموم20فورمه دیموگرافی دربدل )

 نفوس ارجاع مینماید.

آمر/ مدیرعمومی ثبت احوال نفوس ثبت احوال نفوس سن شخص را مطابق نظریه کمیته مشترک  -5

ودرصورت که سن موصوف ازجانب کمیته مشخص نشده باشد نظربه چهره ظاهری موصوف تعین وبه 

 مدیریت توزیع تذکره ارسال مینماید.

 ل آنرافورمه های دیموگرافی شخص را دردفترقلم انداز ثبت ویک نقکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره  -6

 منیحث تذکره به متقاضی توزیع مینماید.

 .شهرت پدروپدرکلان وهمچنان سکونت اصلی شخص مجهول الهویه ازجانب کمیته مشترک تثبیت میگردد -7

 کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف مینماید.  -8
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ماده دوم ومواد فصل هفتم قانون ثبت احوال  8با درنظراشت فقره توزیع تذکره برای کوچی :: ملهچماده 

 نفوس
 

ات و از تکمیل بودن معلومکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره، فورمه درخواستی متقاضی را بررسی  -1

ه ( افغانی دوقطع20مندرج فورمه وتصدیق سرخیل کوچی خودرا متیقن ساخته، برای متقاضی دربدل )

رمه رج فوفورمه تذکره توزیع وشماره صکوک آنرا اندراج نموده.بعدآ فورمه ها را به اساس معلومات مند

سال وملاحظه شد به مدیر/ آمرعمومی اردرخواستی وتصدیق سرخیل، خانه پری، امضاء و جهت تعین سن 

 مینماید.

عداز بآمر/ مدیرعمومی سن متقاضی را نظربه چهره ظاهری تعین ودرهردونقل فورمه تذکره درج نموده   -2

 امضاء ومهردوباره به مدیریت توزیع تذکره ارسال مینماید. 

قل نیخ صدورآنرا درسه کارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره معلومات مندرج فورمه تذکره، صکوک وتار -3

نقل  ج ویکدفتراساس قلم انداز سال روان ثبت وادرس جلد، صفحه وشماره آنرا درهردونقل فورمه تذکره در

 تذکره را به متقاضی تسلیم مینماید.

ه منظم ه گونکارمند مؤظف مدیریت توزیع تذکره اسناد توزیع تذکره که حاوی یک نقل فورمه تذکره میباشد ب -4

ه را ب مشخص جابجا وآرشیف مینماید. وهمچنان درختم سال نقل دوم دفترقلم اندازمربوطه درکارتن های

س نفو ثبت احوال ولایت محل زمستانی / تابستانی ونقل سوم دفتررا بعدازچک وکنترول به اداره مرکزی

 ارسال مینماید.

ل احوا درزمینه تثبت هویت فرد کوچی تصدیق سرخیل قوم که قبلا ازطریق مراجع مربوطه به اداره ثبت  -5

فوس ننفوس معرفی گردیده باشند الزامی میباشد. درصورتیکه سرخیل قوم کوچی به اداره ثبت احوا ل 

 معرفی نگردیده باشد تصدیق موصوف درزمینه تثبیت هویت کوچی ها اعتبارندارد. 

 

 

 

 !  نتوزیع تذکرۀ تابعیت و اجرایی امور مربوط به آ -الف 

 :توزیع تذکره اصل )جدید( : ویکم چهلماده 

 لوماتکارمـند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس فورمه درخواستی متقاضی را بررسی و از تکمیل بودن مع -1

ی اصول مندرج آن وتصدیق وکیل گذر/ ملک قریه خود را بصورت دقیق متیقن ساخته بملاحظه تذکره اقارب

 ثبت ردیف فامیلی متقاضی را دریافتویادداشت دقیق درمورد ثبت سلسله وردیف فامیلی، متقاضی 

غانی ( اف20ومعلومات ثبت را درمحل مشخص فورمه تحریرمینماید، بعدآ دوقطعه فورمه تذکره دربدل )

 ترتیب وجهت ملاحظه شد وتعین سن به مدیرثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

ورمه اسناد معتبر ویا مطابق چهره ظاهری درهردونقل ف به اساسمتقاضی را مدیرثبت احوال نفوس سن  -2

 تذکره تعین نموده غرض ثبت به کارمند موظف ارسال مینماید.

ا کارمند مؤظف معلومات مندرج فورمه تذکره، سن تعین شده، صکوک فورمه تذکره وتاریخ صدور آنر -3

ذکره تورمه لد، صفحه وشماره ثبت آنرا درهردونقل فدرسه نقل دفتراساس قلم انداز سال روان ثبت وادرس ج

 درج ویک نقل فورمه را بعنوان تذکره به متقاضی تسلیم مینماید.
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ونه گد به کارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس اسناد توزیع تذکره که حاوی یک نقل فورمه تذکره میباش -4

داز لم انسال نقل دوم وسوم دفتراساس ق منظم درکارتن های مشخص جابجا وآرشیف مینماید وهمچنان درختم

 را بعدازچک وکنترول به مراجع مربوطه ارسال مینماید. 

ت مدیریت های ثبت احوال نفوس نواحی که درمحوطه آمریت / مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس موقعی -5

ال ارس یاتدارند اوراق متقاضیان تذکره جدید را غرض تعین سن به آمر/مدیرعمومی ثبت احوال نفوس ولا

 مینمایند.

 توزیع تذکره مثنی :: دومو ماده چهل

 اضیه متقکارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس، فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )کاپی تذکر -1

ز خود را ا یکی ازاقارب اصولی شان ( اخذ نموده وکاپی تذکره یا  ویا یادداشت دقیق درمورد ثبت تذکره 

ا رمعلومات مندرج فورمه وتصدیق وکیل گذر/ ملک قریه متیقن ساخته دفترثبت متقاضی تکمیل بودن 

ه تذکر دریافت ومعلومات ثبت وی را درمحل مشخص فورمه درخواستی تحریرمینماید. بعدآ یک قطعه فورمه

 درجه ( افغانی ترتیب وآنرا برویت دفتراساس خانه پری می نماید. شغل، حالت مدنی ،10را در بدل )

و( تحصیل متقاضی وهمچنان صکوک فورمه تذکره مثنی را در دفتراساس معامله ) نصب ویا تجدید فوت

 ید.نموده، تذکره مثنی متقاضی را امضاء وجهت مهروامضاء به مدیر  ثبت احوال نفوس ارسال مینما

 مدیرثبت احوا ل نفوس فورمه متقاضی را امضاء ومهرنموده به متقاضی تسلیم مینماید. -2

ت مند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس فهرست توزیع تذکره های مثنی را با درج شهرت وآدرس ثبکار -3

ال ت احووصکوک تذکره مثنی بگونه ماهوارترتیب وغرض معامله نقل دوم دفتراساس به آمریت / مدیریت ثب

 نفوس مرکزولایت ارسال مینماید.

 تائید ازصحت بودن تذکره های تابعیت:: سومو ماده چهل
فت دریا ارمند موظف مدیریت ثبت احوال نفوس اصل تذکره متقاضی وکاپی آنرا اخذ، دفتراساس تذکره راک -1

ی ره هاوبعدازتطبیق تذکره با دفتراساس، تائید ازصحت بودن تذکره را درعقب تذکره های ورقی ودرتذک

س ت احوال نفوکتابچه ئی )صفحه په شخصی احوالوکی بدلون( درج نموده غرض مهروامضاء به مدیر ثب

 ارسال مینماید.

 مدیر ثبت احوال نفوس تائید تذکره را مهروامضاء نموده به متقاضی تسلیم مینماید. -2

ی بمنظورتائیدازصحت بودن تذکره، ارائه آن توسط خود شخص ویا یکی ازاقارب اصولی موصوف الزام -3

 میباشد.

 امل انحاساس تطابق ندارد )جعلی( با به دفترکارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس تذکره های را که  -4

 یکجا به ارگانهای کشفی تسلیم مینماید. 

 سال : 19تبدیل وتصحیح اسم مندرج تذکره افراد زیرسن :چهارمو ماده چهل
 

ت ن متفاوروند تبدیل ویا تصحیح اسم ایشادرقانون رسیده گی به تخلفات اطفال  کتگوری سنین اطفال مطابق

وطه مبنی سال تصدیق ارگانهای مرب 18الی  13بدیل /تصحیح اسم اطفال بین سنین میباشد بگونه که جهت ت

ا ارائه سال صرف ب 12برعدم مسئولیت جرمی الزامی میباشد اما درتبدیل/ تصحیح اسم اطفال نوزاد الی 

ق فورمه درخواستی ولی ویا قریب قانونی آنها وتصدیق وکیل گذرویا دونفرکارمند برحال دولت طب

 . ن تصدیق عدم مسئولیت صورت میگیردمل هذا بدوطرزالع

اخذ  (کارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره  -1

بین  نموده و خود را از تکمیل بودن معلومات مندرج فورمه )بخصوص تصدیق عدم مسئولیت جرمی اطفال

فی را دیموگرا سال ازجانب ریاست محترم عمومی جنائی( متیقن ساخته، دو قطعه فورمه 19الی  13سنین 

ت ملاحظه معلومات دفتراساس وفورمه درخواستی خانه پری وجه به اساس( افغانی ترتیب وآنرا 20در بدل )

 شد به مدیر ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.
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 ید بهمدیر ثبت احوال نفوس هردونقل فورمه دیموگرافی متقاضی را ملاحظه شد نموده جهت درج اسم جد -2

 مؤظف ارسال مینماید. دفتراساس به کارمند

امله کارمند مؤظف اسم جدید وتغیردربرخی ازحالات متقاضی را به دفتراساس وتذکره اصلی متقاضی مع -3

 نموده دفتراساس وتذکره را جهت مهروامضاء به مدیر ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

تراساس   م، دفبه متقاضی تسلی مدیر ثبت احوال نفوس کیفیت دفتراساس وتذکره را امضاء ومهرنموده تذکره را -4

 واسناد مربوطه را به کارمند مؤظف تسلیم مینماید.

افی یل اسم را که حاوی یک قطعه فوتوی اضبدوم فورمه دیموگرافی تصحیح ویا تکارمند مؤظف، نقل د -5

س میباشد بگونه ماهوار غرض معامله نقل دوم دفتراساس به آمریت/ مدیریت ثبت عمومی احوال نفو

 یت ارسال مینماید.مرکزولا

ان بعنو درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتیب شده -6

 تذکره برایش توزیع وتذکره سابقه قید میگردد.

 کارمند مؤظف اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف مینماید. -7

س اجراات ثبت احوال نفو اداره مرکزیسال مطابق طرزالعمل  19الاترازدرمورد تبدیل/تصحیح اسم افراد ب -8

 صورت میگیرد

 اصلاح سن مندرج تذکره ها:: پنجمو ماده چهل

اخذ  کارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره( -1

. یسازدموخودرا ازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه وتصدیق وکیل گذر/ ملک قریه  بصورت دقیق متیقن 

مه دوقطعه فورثبت دفتراساس درفورمه درخواستی درج، بعدآ  به اساسبعدآ معلومات ثبت متقاضی را 

 ( افغانی توزیع وشماره صکوک آنرا اندراج مینماید .20دیموگرافی دربدل )

به  جهت اصلاح سن کارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس فورمه های دیموگرافی را تحریرنموده  -2

 حوال نفوس ارسال مینماید.مدیرثبت ا

ج ودرهردونقل فورم دیموگرافی درمدیر ثبت احوال نفوس سن متقاضی را برویت چهره ظاهری اصلاح  -3

 نموده غرض معامله دفتراساس به کارمند موظف ارجاع مینماید.

 بعدازامضااش درج نموده متقاضی را دردفتراساس وتذکره دست داشته کارمند موظف سن اصلاح شده  -4

 ومهرتوسط مدیرثبت احوال نفوس تذکره را به متقاضی تسلیم مینماید.

عه احوال نفوس، نقل دوم فورمه دیموگرافی اصلاح سن را که حاوی یک قط کارمند مؤظف مدیریت ثبت -5

بت ثفوتوی اضافی میباشد بگونه ماهوارغرض معامله نقل دوم دفتراساس به آمریت / مدیریت عمومی  

 احوال نفوس مرکزولایت ارسال مینماید.

ان بعنو موگرافی ترتیب شدهدرصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دی -6

 تذکره برایش توزیع وتذکره سابقه قید میگردد.

ف کارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس، اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشی -7

 مینماید.

اات ثبت احوال نفوس اجر ادره مرکزیسال مطابق طرزالعمل  19درمورد اصلاح سن افراد بالاترازسن  -8

 میگیرد.صورت 
 

 نصب فوتوی تذکره:: وششم ماده چهل
 

و  ( اخذکارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس، فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره -1

. یسازدمازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه وتصدیق وکیل گذر/ ملک قریه  خود را بصورت دقیق متیقن 

ده اخذ ومعلومات ثبت را درمحل مشخص فورمه درخواستی تحریرنموبعدآ دفتراساس تذکره متقاضی را 

صب ( افغانی ترتیب، تذکره ودفتراساس متقاضی را ن20ودوقطعه فورمه دیموگرافی نصب فوتودربدل )

 فوتوو جهت ملاحظه شد به مدیرثبت احوال نفوس ارسال مینماید .
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ارمند به ک ره، اسناد مربوطه و دفتراساس رامدیرثبت احوال نفوس، بعد ازمهربالای فوتو دفتراساس و تذک -2

 مؤظف وتذکره را به متقاضی تسلیم مینماید.

 کارمند مؤظف اسناد را درکارتن های مشخص جابجا وآرشیف مینماید. -3

گونه کارمند مؤظف نقل دوم فورمه دیموگرافی نصب فوتو را که حاوی یک قطعه فوتوی اضافی میباشد ب -4

 اید.دفتراساس به آمریت / مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس ارسال مینمماهوار غرض معامله نقل دوم 

ان بعنو درصورتیکه تذکره متقاضی فرسوده وغیرقابل استفاده باشد یک نقل فورمه دیموگرافی ترتیب شده -5

 تذکره برایش توزیع وتذکره سابقه قید میگردد.

 تجدید فوتوتذکره:: هفتمو ماده چهل
و  ( اخذوال نفوس، فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکرهکارمند مؤظف مدیریت ثبت اح -1

. یسازدمازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه وتصدیق وکیل گذر/ ملک قریه  خود را بصورت دقیق متیقن 

ته ت داشبعدآ دفترثبت متقاضی را دریافت، درصورتیکه موصوف دردفتراساس به سن بالاتراز هجده سال ثب

ت علومابعداز تطبیق نمودن فوتوی جدید متقاضی با فوتوی موجود دردفتراساس درصورت مطابقت، م باشد،

ذکره لازم را درمحل مشخص فورمه درج وتذکره متقاضی را تجدید فوتونموده ، کیفیت آنرا درحاشیه ت

 تحریروبا دفتراساس به مدیرثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

ه رج شدتطبیق نمودن فوتوی جدید با فوتوموجود دفتراساس بالای کیفیت دمدیر ثبت احوال نفوس، بعداز -2

مند ه کاربوفوتوی جدید متقاضی درتذکره مهرنموده، تذکره را به متقاضی و دفتراساس واسناد مربوطه را 

 مؤظف تسلیم مینماید.

صب زالعمل نتذکره های قابل تجدید فوتوکه دارنده آن ازنوزده سال کمترعمرداشته باشد مطابق طر  -3

 فوتواجراات میگردد.

 درج تغیرشغل درتذکره:: هشتموچهل  ماده 

پی ه وکاکارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس،  فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکر -1

دآ د. بعاسناد معتبرشغلی(اخذ و ازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه خود را بصورت دقیق متیقن میساز

آ . بعددفتراساس متقاضی را دریافت و معلومات ثبت آنرا درمحل مشخص فورمه درخواستی تحریر مینماید

ه نمود یک نقل فورمه دیموگرافی تغیرشغل ترتیب و کیفیت تغیرشغل متقاضی را درتذکره ودفتراساس درج

 غرض مهروامضاء به مدیر ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

بوطه اد مرفیت تغیرشغل درتذکره را امضاء ومهرنموده تذکره را به متقاضی واسنمدیرثبت احوال نفوس، کی -2

 را به کارمند مؤظف تسلیم مینماید.

دوم  کارمند مؤظف، فورمه های دیموگرافی تغیرشغل را به گونه ماهوارضم یک فهرست غرض معامله نقل -3

 ل مینماید.دفتراساس به آمریت / مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس مرکزولایت ارسا

 کارمند مسئول اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف مینماید. -4

یشان اشغل  دارنده گان شغل غیررسمی )حرفوی ( ملزم به ارائه اسناد نبوده صرف باارائه فورمه درخواستی -5

 قابل تغیرمیباشد.

 درج درجه تحصیل درتذکره:: نهمو ماده چهل 

 وکاپی ثبت احوال نفوس، فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکرهکارمند مؤظف مدیریت  -1

عدا بازد. اسناد معتبرتحصیلی(اخذ و ازتکمیل بودن معلومات مندرج فورمه خود را بصورت دقیق متیقن میس

 دفتراساس متقاضی را دریافت ومعلومات ثبت را درمحل مشخص فورمه درخواستی تحریر نموده درجه

 .نمایدمتقاضی را درتذکره ودفتراساس درج، غرض مهروامضاء به مدیر ثبت احوال نفوس ارسال می تحصیل

سناد مدیرثبت احوال نفوس کیفیت درجه تحصیل را درتذکره امضاء ومهرنموده تذکره را به متقاضی وا -2

 مربوطه را به کارمند مؤظف تسلیم مینماید.
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له تحصیل را به گونه ماهوارضم یک فهرست غرض معامکارمند مؤظف فورمه های دیموگرافی درج درجه  -3

 نقل دوم دفتراساس به آمریت / مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

 کارمند مسئول اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف مینماید. -4
 

 درج تغیرحالت مدنی درتذکره:: پنجاهم ماده 

درصورت احوال نفوس، فورمه درخواستی متقاضی را با اسناد لازم )اصل تذکره وکارمند مؤظف مدیریت ثبت 

دیق رج وتصموجودیت اسناد ازدواج ، انحلال ازدواج و پارچه فوتی همسر( اخذ و ازتکمیل بودن معلومات مند

دنی م حالتوکیل گذر/ ملک قریه خود را بصورت دقیق متیقن میسازد. بعدآ دفترثبت متقاضی را دریافت وتغیر

 وی را دردفتراساس وتذکره درج، غرض امضاء ومهر به مدیریت ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

ناد ی واسمدیرثبت احوال نفوس، کیفیت تغیرحالت مدنی درتذکره را امضاء ومهرنموده تذکره را به متقاض -1

 مربوطه را به کارمند مؤظف تسلیم مینماید. 

له تغیرحالت مدنی را به گونه ماهوارضم یک فهرست غرض معام کارمند مؤظف  فورمه های دیموگرافی -2

 نقل دوم دفتراساس به آمریت/ مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

 کارمند مؤظف، اسناد مربوطه را درکارتن های مشخص جابجا نموده آرشیف مینماید. -3

ده می بوارائه پارچه فوتی همسرالزا درصورتیکه متقاضی خواهان تغیرحالت مدنی ازمتاهل به بیوه باشد -4

رعی شتصدیق وکیل گذر/ ملک قریه نیازنمیباشد وهمچنان درصورت ارائه نکاح نامه شرعی وطلاق نامه 

 تصدیق وکیل گذر/ ملک قریه  الزامی نمیباشد.

 نقل مکانی ازیک ولسوالی به ولسوالی دیگر :  روند: پنجاویکمماده 
 

ندرج معلی، فورمه درخواستی متقاضی را اخذ وازتکمیل بودن معلومات مدیر ثبت احوال نفوس، سکونت ف -1

 ا جهترفورمه وتصدیق وکیل گذر/ ملک قریه خود را بصورت دقیق متیقن میسازد. بعدآ فورمه درخواستی 

 ترتیب فورمه نقل مکانی به مسئول اداری مدیریت ثبت احوال نفوس تسلیم مینماید.

 اساس درخواستی، برای متقاضی سه نقل فورمه نقل مکانی ترتیب وبه مسئول اداری بعدازدریافت فورمه -2

معلومات مندرج فورمه درخواستی وتذکره دست داشته متقاضی،  فورمه ها را خانه پری، بعد از 

 س محلمهروامضاء مدیریت ثبت احوال نفوس فورمه های متذکره را ضم مکتوب به مدیریت ثبت احوال نفو

ه ال میدارد. در صورت عدم دسترسی به مراسلات پستی مکتوب وفورمه ها بسکونت اصلی متقاضی ارس

 خود متقاضی  تسلیم داده میشود.

ندرج ممدیریت ثبت احوال نفوس ولسوالی اصلی، متقاضی بعد ازدریافت فورمه های نقل مکانی معلومات  -3

ر مهرمدیواز اخذ امضاء دفتراساس تذکره متقاضی را درعقب فورمه های نقل مکانی تحریر می نماید. بعد 

 صورت ثبت احوال نفوس ذریعه مکتوب رسمی دوباره به ولسوالی سکونت فعلی متقاضی ارسال میدارد. در

 عدم دسترسی به مراسلات پستی مکتوب وفورمه ها به خود متقاضی  تسلیم داده میشود.

وس ال نفز مدیریت ثبت احومدیریت ثبت احوال نفوس ولسوالی فعلی، مکتوب وفورمه های نقل مکانی که  ا -4

 ولسوالی اصلی متقاضی مواصلت نموده ، بررسی وبه کارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس تسلیم

 مینماید.

ندراج ا( افغانی توزیع وشماره صکوک آنرا 20کارمند مؤظف برای متقاضی دوقطعه فورمه تذکره دربدل ) -5

مضاء نی وفورمه درخواستی متقاضی خانه پری وانموده وآنرا به اساس معلومات مندرج فورمه نقل مکا

 نموده بعدا  جهت ملاحظه شد به مدیر ثبت احوال نفوس ارسال مینماید.

 مدیرثبت احوال نفوس تذکره را امضاء ومهرنموده دوباره به کارمند مؤظف ارسال مینماید.  -6

نقل دفتراســـــاس قلم کارمند مؤظف معلومات مندرج فورمه تذکره را با صکوک وتاریخ صدور ان دردو -7

انداز سال روان ثبت وآدرس جلد، صفحه وشماره ثبت وهمچنان کیفیت نقل مکانی متقاضی را درهردونقل 
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فورمه تذکره درج نموده ویک نقل آنرا بعنوان تذکره تابعیت به متقاضی تسلیم مینماید.  قابل ذکراست که 

 گردد.تذکره سابقه متقاضی ضمیمه  اسناد نقل مکانی قید می

نقل وکارمند مسئول اداری ازسه نقل فورمه نقل مکانی یک نقل آنرا رسمآ به ولسوالی اصلی متقاضی  -8

ضوعی دیگرآنرا به آمریت / مدیریت عمومی ثبت احوال نفوس ولایت میفرستد تا ازدفاترثبت سابقه مو

 گردند.

 توزیع تذکره برای نوزادان مجهول الهویه :: دومماده پنجاو
 

ه ب کمیتمجهول الهویه ازطرف شخص دریافت کننده به ارگانهای امنیتی تسلیم داده میشود وازجاننوزاد  -1

 مؤظف نام گذاری وجهت اخذ تذکره به مدیریت ثبت احوال نفوس معرفی میگردد.

ره کارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس مطابق فیصله کمیته مؤظف برای نوزاد دوقطعه فورمه تذک -2

 مدیر ثبت احوال نفوس ارجاع مینماید. ترتیب نموده به

 مدیر ثبت احوال نفوس فورمه هارا ملاحظه شد وغرض ثبت به کارمند مؤظف تسلیم مینماید. -3

ا به رورمه کارمند مؤظف فورمه هارا به دفترقلم اندازمحل که ازجانب کمیته تعین گردیده ثبت ویک نقل ف -4

 کمیته مؤظف بعنوان تذکره تابعیت تسلیم مینماید.
 

 توزیع تذکره برای بزرگسالان مجهول الهویه:: سوموپنجا ماده 
 

ت کارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس، فورمه درخواستی متقاضی را اخذ وازتکمیل بودن معلوما -1

رک یته مشتذریعه استعلام رسمی به کمبعدآ متقاضی را ومندرج فورمه خود را بصورت دقیق متیقن میسازد. 

 والی ،باصلاحیت سترمحکمه ، وزارت های امورخارجه ، عودت مهاجرین ، اداره لوی خارن)نماینده گان 

 غرض تثبیت هویت ارجاع مینماید . ریاست عمومی امنیت ملی واداره ثبت احوال نفوس

کمیته مشترک روی تثبیت هویت شخص مجهول الهویه کارنموده درصورتیکه موصوف افغان تشخیص  -2

ع وصوف را ضم معلومات مفصل تثبیت هویت به اداره ثبت احوال نفوس راجگردد، فورمه درخواستی م

 مینماید.

رد مدیریت ثبت احوال نفوس فورمه درخواستی شخص مجهول الهویه را اخذ ونظریه کمیته مشترک درمو -3

 تثبیت هویت وی را ملاحظه وبه کارمند مؤظف ارجاع مینماید.

دل مشترک برای شخص مورد نظردوقطعه فورمه تذکره دربکارمند مؤظف با درنظرداشت معلومات کمیته  -4

 ( افغانی ترتیب وموصوف را غرض تعین سن به مدیر ثبت احوال نفوس ارجاع مینماید.20)

مدیر ثبت احوال نفوس سن شخص را مطابق نظریه کمیته مشترک ودرصورت که سن موصوف ازجانب  -5

 رمند مؤظف ارسال مینماید.کمیته مشخص نشده باشد نظربه چهره ظاهری تعین وبه کا

ه بذکره تکارمند مؤظف، فورمه های تذکره شخص را دردفترقلم انداز سال روان ثبت ویک نقل آنرا منیحث  -6

 موصوف توزیع مینماید.

 دد. پدرکلان وهمچنان سکونت اصلی شخص مجهول الهویه ازجانب کمیته مشترک تثبیت میگر و شهرت پدر -7

ماده دوم ومواد فصل هفتم قانون ثبت  8با درنظراشت فقره ه برای کوچی :توزیع تذکر: چهارموماده پنجا 

 احوال نفوس
 

 

 لوماتکارمند مؤظف مدیریت ثبت احوال نفوس  فورمه درخواستی متقاضی را بررسی و از تکمیل بودن مع -1

قطعه ( افغانی دو20مندرج فورمه  وتصدیق سرخیل کوچی خودرا متیقن ساخته و برای متقاضی در بدل )

رمه مندرج فوفورمه تذکره توزیع وشماره صکوک آنرا اندراج نموده وفورمه ها را به اساس معلومات 

س درخواستی وتصدیق سرخیل خانه پری ، امضاء و جهت تعین سن وملاحظه شد به مدیرثبت احوال نفو

 ارسال مینماید. 
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وده  مدیرثبت احوال نفوس، سن متقاضی را نظربه چهره ظاهری تعین ودرهردونقل فورمه امضاء ومهرنم -2

 دوباره به کارمند مؤظف ارسال مینماید.

نرا لومات مندرج فورمه تذکره، سن تعین شده، صکوک فورمه تذکره وتاریخ صدور آکارمند مؤظف  مع  -3

ذکره تورمه درسه نقل دفتراساس قلم انداز سال روان ثبت وآدرس جلد، صفحه وشماره ثبت آنرا درهردونقل ف

 درج ویک نقل فورمه را بعنوان تذکره به متقاضی تسلیم مینماید.

ی ن هایکه حاوی یک نقل فورمه تذکره میباشد به گونه منظم درکارت کارمند مؤظف، اسناد توزیع تذکره -4

حلی ممشخص جابجا وآرشیف مینماید وهمچنان درختم سال نقل دوم دفترقلم اندازمربوطه را به ولایت 

 نفوس زمستانی / تابستانی ونقل سوم دفتررا بعدازچک وکنترول به آمریت / مدیریت عمومی ثبت احوال

 ارسال مینماید.

ل ت احوادرزمینه تثبیت هویت فرد کوچی تصدیق سرخیل قوم که قبلا ازطریق مراجع مربوطه به اداره ثب  -5

ل  احوا نفوس ولسوالی معرفی گردیده باشند الزامی میباشد. درصورتیکه سرخیل قوم کوچی به اداره ثبت

 نفوس معرفی نگردیده باشد تصدیق موصوف درزمینه تثبیت هویت اعتبارندارد. 
 

 

 

 

 ارائه خدمات ثبت احوال نفوس برای متقاضیانیکه ثبت شان ازبین رفته است: : پنجاو پنجم ماده 
  
ب نص – درصورتیکه هرسه نقل دفتراســــــــــاس تذکره متقاضیان خدمات ثبت احوال نفوس ) اخذ مثنی -1

ت ثبت تغیردرجه تحصیل ( درادارا –رشغل تغی –تغیرحالت مدنی  –تصحیح وتبدیل اسم  –اصلاح سن  -فوتو

ایط حت شرتال نفوس موجود نباشد ویا صفحه ثبت تذکره شان ازبین رفته باشد تجدید ثبت تذکره ایشان احو

  ذیل صورت میگیرد.
 

 جودیتاداره ارائه کننده خدمات درمورد موجودیت ویا عدم موجودیت دفتراساس / موجودیت ویا عدم مو -2

دیگرثبت احوال نفوس معلومات حاصل صفحه ثبت تذکره متقاضی دردفتراساس مربوطه، ازدومرجع 

 مینماید.

 درصورتیکه تذکره متقاضی ازاصل دفتراساس به سلسله وردیف فامیلی اش اجرا شده باشد وبا عدم -3

 ه ثبتموجودیت دفتراساس ویا صفحه ثبت آن سلسله وردیف فامیلی متقاضی بکلی ازبین رفته باشد ادار

درج معلومات منوپی تذکره یکی ازاقارب اصولی اش اخذ احوال نفوس اصل تذکره خود متقاضی را با کا

زیع تو دیدجتذکره نموده   به دفاترجدید قلم اندازویا متفرقه سال جاری ثبت را تذکره دست داشته متقاضی

 مینماید.

ت جع ثبن درهرسه مرآدرصورتیکه تذکره متقاضی ازدفاترقلم اندازویا متفرقه اجراشده باشد ودفتراساس  -4

 فل موصوتذکره اصاداره ثبت احوال نفوس  ،موجود نباشد ویا صفحه ثبت آن ازبین رفته باشد احوال نفوس

ا متفرقه اندازوی به دفترجدید قلم رامعلومات مندرج تذکره دست داشته سلسله وردیف فامیلی،  به اساسرا قید و

  سال جاری ثبت وبه متقاضی تذکره جدید توزیع مینماید.

فرقه یا متس تذکره متقاضیان خدمات ثبت احوال نفوس که ازدفاتراساس قلم اندازودرصورتیکه ثبت دفتراسا -5

رزمینه ردد داجراشده ، درهرسه مرجع ازبین رفته باشد وهمچنان ردیف فامیلی ایشان بنا برعللی دریافت نگ

 د.عمل آیبثبت احوال نفوس اخذ ومطابق آن اجراات  اداره مرکزیتجدید ثبت ایشان هدایت مقامات ذیصلاح 

 . بیرون ازکشورتوسط هیئت های سیار: طرزتوزیع تذکره برای افغانان ماده پنجاوششم 
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ا وی عیت ریاست انسجام امورتذکره تابمعلومات فورمه درخواستی ومعلومات  به اساس ،توزیع تذکره هیئت -1

درمورد سلسله وردیف خانوادگی متقاضی برای موصوف مدیریت ثبت احوال نفوس ولایت مربوطه 

 معرفی مینماید. هیئتتذکره تحریرنموده وموصوف را جهت تعین سن به آمر هفورمدوقطعه 

عین تاسناد معتبرودرصورت عدم موجودیت اسناد برویت چهره ظاهری  به اساسسن متقاضی را  ،هیئتآمر -2

 ول ثبت دفتراساس تحویل میدهد.فورمه های تذکره را امضاء ومهرنموده به مسئ و

 هرمازدونقل فوثبت نموده و خارج مرز فورمه های متذکره را دردونقل دفتراساس متفرقه ،مسئول ثبت -3

 به متقاضی بعنوان تذکره توزیع مینماید. راتذکره یک نقل آن

ا به را درخواستی ویک نقل فورمه تذکر هدرختم پروژه ، دفاتراساس خانه پری شده وهمچنان فورم ،هیئت -4

 ثبت احوال نفوس تسلیم میدهند. اداره مرکزیخود به کشورانتقال داده به 

 اصلاح سن. معیاد : ماده پنجاوهفتم 

اصلاح سن تذکره درحالت حضوری وغیرحضوری کمترازیک سال وبیشتر ازپنج سال مجاز نمی باشد. 

  قابل اصلاح می باشد. نه نماید اصلاح روزوماه تولد درصورتیکه سال تولد مندرج تذکره تفاوت

 : تصحیح اسم .  پنجاوهشتم ماده 

 لاط املائی اسم متقاضیان را درتذکره ودفتراساس تصحیح نمایند.اغمراجع ثبت احوال نفوس می توانند  -1

 باشد د اسم درصورتیکه اصل وماهیت معنوی اسم را تغیرندهد قابل اجرا می پیش ونیا حذف پس وند و -2

 اصلاح سن ، تبدیل وتصحیح اسم افراد بالاترازسن هجده سال درولایات.:  ماده پنجاونهم 

اصلاح سن ، تبدیل وتصحیح اسم افراد بالاترازسن هجده سال درآمریت ها ومدیریت های ثبت احوال نفوس 

ولایات کشورمطابق اجزای دوم ماده بیست سوم وبیست چهارم با تفاوت اینکه اجراات که مربوط رئیس انسجام 

ای ثبت احوال نفوس ولایات امورتذکره تابعیت میگردد درولایات مسئولین درجه یک آمریت ها  ومدیریت ه

 .وولسوالی های کشور انجام میدهند 

 : وکالت درخدمات غیرحضوری.  شصتمماده 

به منظوردریافت خدمات غیرحضوری ثبت احوال نفوس حضوروکیل متقاضی ویا اقارب اصولی موصوف 

امورقونسلی به گونه رسمی به مانند پدر، برادر، خواهر و کاکا الزامی می باشد. مواردیکه ازطریق ریاست 

  ریاست انسجام امورتذکره تابعیت ارسال می گردد ازاین امرمستثنا می باشد.

 سلسله فامیلی خانم ها: : شصت و یکمماده 
 

رکلان، ر، پد) پدبرای خانم های متاهل ، بیوه و مطلقه به اساس سلسله وردیف فامیلی شان به اعتبارتذکره  -1

  .تذکره توزیع میگردد پسرکاکا ( کاکا، برادر، خواهر،

 ردیدهدرصورتیکه متقاضی بنابرعللی قابل قبول تذکره اقارب اصولی را که دربند اول این ماده ذکرگ -2

 نفوس احوال مقامات ذیصلاح ریاست عمومی ثبتحاضرکرده نتوانست درزمینه توزیع تذکره برای نامبرده 

 بعمل آید. حسب احوال تصمیم اتخاذ ومطابق آن اجراات

   : ها درج تخلص درتذکره: شصت ودوم ماده

 پروسه درج تخلص درتذکره با ارائه فورمه درخواستی ازجانب متقاضی، بدون تصدیق مصدقین صورت -1

 میگیرد.

 ،مثنی ومراجع ثبت احوال نفوس می توانند حین ارائه خدمات ثبت احوال نفوس مانند توزیع تذکره اصل  -2

نرا اخص های تذکره تابعیت درصورتیکه متقاضی خواهان درج تخلص اش باشد آنصب فوتو وتغیردرسایرش

 درتذکره درج نمایند.
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 : پاسخ به استعلام های مراجع رسمی : شصت وسومماده 
 

 ه گونهبثبت اتباع کشوررا برویت دفاتراساس مراجع ثبت احوال نفوس استعلام های مراجع رسمی درمورد  -1

 .دقیق پاسخ ارائه مینمایند

ود دفتراساس شخص مورد نظرنزدشان موجدرصورتیکه )دریافت کننده استعلام( مرجع ثبت احوال نفوس  -2

 نباشد استعلام را جهت ارائه معلومات به مرجع دومی ثبت احوال نفوس ارجاع مینماید.

امضا  پاسخ استعلام ومسئولین درجه یک ادارات ثبت احوال نفوس که معلومات را ارائهکارمند مسئول  -3

 ومهرمینمایند دربرابرپاسخ ارائه شده مسئول میباشند.
 

 : شصت وچهارم ماده

 اشد.متقاضیان خدمات ثبت احوال نفوس درفورمه های درخواستی الزامی میب نشان انگشت سبابه دست چپ 
 

 :شصت وپنجمماده 

 گرفته شود. روبرو، بدون عینک وال نفوس باکیفیت عالی،فوتوی متقاضیان خدمات ثبت اح 
 

 :شصت وششمماده 

فورمه تثبیت هویت ومحل تولد وتخلص متقاضیان خدمات ثبت احوال نفوس مطابق به معلومات مندرج فورمه  

 .درخواستی شان دردفاتراساس وتذکره درج میگردد
 

 :شصت وهفتمماده 

 .درج محل صدور، تاریخ توزیع ، شهرت وامضا کارمند مسئول وآمرمربوطه  درتذکره الزامی میباشد 
 

 :شصت وهشتم ماده

بدون  اطفالیکه حین تولد برایشان کارت تولد احصائیه حیاتی ازطریق مراکزصحی ومحلی  توزیع گردیده 

 تصدیق مصدقین برایشان تذکره توزیع میگردد .
 

 :شصت ونهمماده 

نه به ار وسالاوگزارش اجراات خویشرا به گونه هفته وار، ماهوار، ربع  قدمه های ریاست انسجام تذکره تابعیت 

 ارائه مینمایند .  آمریت عمومی تحلیل وارزیابی
 

 :هفتادمماده 

ار، مدیریت های ثبت احوال نفوس ، گزارش اجراات خویشرا درهمه بخش ها به گونه هفته وآمریت ها/  

ینمایند رائه ما آمریت عمومی تحلیل وارزیابی ریاست انسجام امورتذکره تابعیت ماهوار، ربع وار وسالانه به 

. 

 بایومتریک متقاضیان تذکره عادی. :هفتادویکمماده 

 به سطح درصورتیکه برنامه بایومتریک نمودن متقاضیان تذکره عادی ازجانب ریاست انسجام تذکره تابعیت 

م سیست احوال نفوس که امکانات وتجهیزات مورد نیازاین ریاست مرکزی وآمریت ها ومدیریت ولایتی ثبت

 .نحوه تطبیق آن درطرزالعمل جداگانه تدوین میگردد  ، را درآنها وجودداشته باشد تطبیق گردد

 :هفتادودومماده 

درصورتیکه هویت متقاضی تذکره حضوری ویا غیرحضوری توسط ثبت سلسله وردیف فامیلی دفاتراساس  

تذکره تثبیت نگردد،  توزیع تذکره برای موصوف با تطبیق ماده سیزدهم قانون ثبت احوال نفوس منتشره 
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متقاضی باشد به اساس تصدیق دونفرافغانیکه ازقریه ، ولسوالی ویا ولایت  1۴21سال  793جریده رسمی 

 وهمچنان به اساس تصدیق یک اداره رسمی صورت گرفته می تواند  .
 

 :سوموهفتادماده 

 ماده تدوین گردیده است . وهفتادوهفت صلاین طرزالعمل درپنج ف 
 

 :: منظوری وانفاذهفتادوچهارمماده 

 منظورونافذ میگردد.ملی احصائیه  ومعلومات رئیس اداره مرکزی این طرزالعمل توسط 

 

 ::ساحه تطبیق هفتادوپنجمماده 

 ل نفوسثبت احوا ریاست عمومی انسجام امورتذکره تابعیت به  مربوط قدمه هایرزالعمل درسطح تمام این ط

 قابل تطبیق میباشد.
 
 

 ::مرور ششمهفتادوماده 

ید جدسال یکمرتبه توسط کمسیون مجرب ومسلکی مرور ودرصورت نیازتعدیلات این طرزالعمل حداکثردردو 

 پیشنهاد میگردد.
 

 :هفتادوهفتم ماده

وال ثبت اح  طرزالعمل عمومی،  ملی احصائیه ومعلوماترئیس اداره با منظوری این طرزالعمل ازجانب  

 ملغی میگردد. 139۶سال نفوس 

 

 

 کرهمدیرعمومی احصائیه تولدات ووفیات وسرپرست آمریت تثبیت هویت تذ :  ذبیح الله حیرت ترتیب کننده :

 وری.غیرحض

 . آمرعمومی تحلیل وارزیابی ریاست انسجام امورتذکره تابعیت  :محمدکریم سیغانی بررسی ومرورکننده :

 

 .حکمت الله حبیبی : سرپرست ریاست انسجام امورتذکره تابعیت تائیدکننده :
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